
ZARZĄDZENIE NR 62/2025 
STAROSTY PRUDNICKIEGO 

z dnia 9 września 2025 r. 

w sprawie wyznaczenia pracowników do udzielania pierwszej pomocy oraz 
wykonywania działań w zakresie zwalczania pożarów i ewakuacji pracowników oraz 

mienia w Starostwie Powiatowym w Prudniku 

Na podstawie art. 2071 pkt 3 w związku z art. 2091 § 1 pkt 2 ustawy z dnia 
26 czerwca 1974 r. – Kodeksu pracy (Dz. U. z 2025 r., poz. 277 z późn. zm.) 
w związku z § 69 ust. 1 pkt 2 Regulaminu Pracy Starostwa Powiatowego 
w Prudniku wprowadzonego Zarządzeniem Nr 77/2022 Starosty Prudnickiego 
z dnia 9 września 2022 r. w sprawie Regulaminu Pracy Starostwa Powiatowego 
w Prudniku, zmienionym zarządzeniami: Nr 25/2023 z dnia 28 marca 2023 r., 
Nr 32/2023 z dnia 26 kwietnia 2023 r., Nr 48/2023 z dnia 3 lipca 2023 r., 
Nr 56/2023 z dnia 18 lipca 2023 r., Nr 66/2023 z dnia 26 września 2023 r. 
i Nr 26/2024 z dnia 15 maja 2024 r., zarządza się, co następuje: 

§ 1. Każdy pracownik zobowiązany jest do udzielenia pierwszej pomocy oraz 
wykonywania działań w zakresie zwalczania pożarów i ewakuacji pracowników 
oraz mienia na terenie Starostwa Powiatowego w Prudniku, którzy w ramach 
szkolenia okresowego w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy zostali 
zapoznani z zasadami udzielania pierwszej pomocy oraz wykonywaniem działań 
w zakresie zwalczania pożarów i ewakuacji pracowników oraz mienia. 

§ 2. 1. Wyznaczonymi osobami spośród zatrudnionych pracowników 
w Starostwie Powiatowym w Prudniku o odpowiednich predyspozycjach 
i przeszkoleniu do udzielania pierwszej pomocy są: 

1) Agnieszka Moskal, 

2) Elżbieta Raniszewska, 

3) Marek Skrobała, 

4) Sabina Gorek, 

5) Ewelina Wojciechowska, 

6) Klaudia Śmigla, 

7) Patrycja Stefan, 

8) Paulina Orzechowska, 

9) Agnieszka Krzak, 

10) Angelika Wojtaszek, 

11) Magdalena Tokarczyk, 
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12) Magdalena Dobko, 

13) Zygmunt Ścimborski, 

14) Dariusz Nosal, 

15) Rafał Żuchowicz. 

2. Do zadań osób wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy przede 
wszystkim należy: 

1) udzielanie pierwszej pomocy w nagłych wypadkach, 

2) zapewnienie opieki poszkodowanemu po zdarzeniu wypadkowym, 

3) instruowanie innych pracowników odnośnie niesienia pierwszej pomocy. 

§ 3. 1. Wyznaczonymi osobami spośród zatrudnionych pracowników 
w Starostwie Powiatowym w Prudniku o odpowiednich predyspozycjach 
i przeszkoleniu do obsługi krzesła ewakuacyjnego są: 

1) Mariusz Michalec, 

2) Rafał Włoch, 

3) Angelika Wojtaszek. 

2. Do zadań osób wyznaczonych do obsługi krzesła ewakuacyjnego przede 
wszystkim należy: 

1) transport osób ze szczególnymi potrzebami z budynku w sytuacjach 
zagrożenia lub gdy nie można korzystać z windy, 

2) zapewnienie opieki osobie transportowanej, 

3) zgłaszanie pracownikowi ds. bhp Starostwa Powiatowego w Prudniku 
zauważone nieprawidłowości dotyczące krzesła do ewakaucji. 

§ 4. 1. Wyznaczonymi osobami spośród zatrudnionych pracowników 
w Starostwie Powiatowym w Prudniku o odpowiednich predyspozycjach 
i przeszkoleniu do wykonywania działań w zakresie zwalczania pożarów 
i ewakuacji pracowników są: 

1) Katarzyna Dębicka, 

2) Bartosz Buczman, 

3) Monika Żegleń, 

4) Anna Łoniewska, 

5) Karolina Hulka, 

6) Natalia Szostak, 

7) Magdalena Tomaszewska, 

8) Magdalena Kornecka, 
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9) Ryszard Mikołajów, 

10) Rafał Włoch, 

11) Rafał Korus, 

12) Angelika Wojtaszek. 

2. Do zadań osób wyznaczonych do działań w zakresie zwalczania pożarów 
i ewakuacji pracowników przede wszystkim należy: 

1) poinformowanie pracowników o zaistniałym zagrożeniu, 

2) sprawdzenie, czy wszystkie osoby opuściły zagrożony obszar, 

3) poinformowanie właściwych służb ratowniczych, 

4) pomoc w ewakuacji osobom posiadającym trudności w poruszaniu się, 

5) uruchomienie systemów gaśniczych, 

6) obsługa ręcznego sprzętu gaśniczego, 

7) zgłaszanie pracownikowi ds. bhp Starostwa Powiatowego w Prudniku 
zauważone nieprawidłowości w drożności dróg i przejść ewakuacyjnych, 
nie przestrzeganie przez inne osoby przepisów przeciwpożarowych oraz innych 
stwierdzonych brakach mających związek z ochroną przeciwpożarową. 

§ 5. 1. Wyznaczonymi osobami spośród zatrudnionych pracowników 
w Starostwie Powiatowym w Prudniku o odpowiednich predyspozycjach 
i przeszkoleniu do działań związanych ze zwalczaniem pożaru poza godzinami 
pracy urzędu są: 

1) Rafał Włoch, 

2) Angelika Wojtaszek, 

3) Przemysław Kowalski. 

2. Osoby upoważnione, dzięki zainstalowanemu w budynku Starostwa 
systemowi sygnalizacji pożaru, otrzymują powiadomienie w formie komunikatu 
SMS na wskazane numery w przypadku wykrycia zagrożenia przez centralę. 

3. Do zadań osób wyznaczonych do działań związanych ze zwalczaniem  
pożaru poza godzinami pracy urzędu przede wszystkim należy: 

1) niezwłocznie zareagować w przypadku uruchomionego alarmu z centrali 
systemu sygnalizacji pożarowej znajdującej się w budynku Starostwa na 
pierwszym piętrze w pokoju nr 112 (główna centrala) w sekretariacie na 
pierwszym piętrze oraz w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru na 
pierwszym piętrze budynku Starostwa. 

2) zgodnie z wymienioną kolejnością pracowników w § 5.1. Zarządzenia, 
upoważnione osoby powinny zweryfikować zasadność i udać się do budynku 
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Starostwa w celu sprawdzenia i ustalenia uruchomienia systemu sygnalizacji 
pożaru, 

3) pracownik odczytuje z centrali lokalizację alarmu i podejmuje wstępną 
weryfikację alarmu, o ile nie zagraża to życiu lub zdrowiu, 

4) w przypadku potwierdzenia pożaru należy poinformować Państwową Straż 
Pożarną podając adres i nazwę obiektu, miejsce wykrycia pożaru, charakter 
zagrożenia oraz dane osoby zgłaszającej i numer kontaktowy, 

5) niezwłocznie należy wyłączyć w całym budynku zasilanie elektryczne, 

6) w miarę możliwości przy użyciu dostępnych środków gaśniczych rozpocząć 
gaszenie pożaru, aby zapobiec jego rozprzestrzenieniu się, 

7) w przypadku braku możliwości weryfikacji zagrożenia, należy traktować 
alarm jako rzeczywisty, 

8) zgłaszanie pracownikowi ds. bhp Starostwa Powiatowego w Prudniku 
zauważone nieprawidłowości lub innych stwierdzonych brakach mających 
związek z ochroną przeciwpożarową. 

§ 6. Wykaz osób (wraz z telefonami kontaktowymi i numerami zajmowanych 
pokojów) wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy oraz do wykonywania 
działań w zakresie zwalczania pożarów i ewakuacji pracowników oraz mienia 
stanowi załącznik nr 3 do Instrukcji Bezpieczeństwa Pożarowego dla Starostwa 
Powiatowego w Prudniku. 

§ 7. Traci moc Zarządzenie Starosty Prudnickiego Nr 70/2011 z dnia 
26 sierpnia 2011 r. w sprawie wyznaczenia pracowników do udzielania pierwszej 
pomocy oraz wykonywania działań w zakresie zwalczania pożarów i ewakuacji 
pracowników w Starostwie Powiatowym w Prudniku. 

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Starosta 
 
 

mgr Radosław Roszkowski 
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