ZARZADZENIE NR 108/2021
STAROSTY PRUDNICKIEGO

z dnia 20 grudnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie pkt 7 lit. a tiret drugie czesci I instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowiacej zatacznik nr 9 do
Zarzadzenia nr 101/2016 Starosty Prudnickiego zdnia 30 grudnia 2016r. w sprawie Zasad (polityki)
rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Prudniku, zmienionego Zarzadzeniem Nr27/2018 Starosty
Prudnickiego z dnia 19 marca 2018 r., zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam  przeprowadzenie spisu  inwentaryzacyjnego kontrolnego-okresowego  z natury
w pomieszczeniach:

1) budynku przy ul. Kosciuszki 76 w Prudniku:
a) Wydziat Komunikacji i Transportu - druki $cistego zarachowania oraz tablice rejestracyjne,
b) Wydzial Drogownictwa: druki Scistego zarachowania, oraz

2) paliwo w pojazdach mechanicznych uzytkowanych przez Wydziat Drogownictwa.

§ 2. Spis inwentaryzacyjny obejmuje: druki $cistego zarachowania, tablice rejestracyjne oraz paliwo
w pojazdach obstugiwanych przez kierowcow.

§ 3. Osobami materialnie odpowiedzialnymi za prowadzone sprawy i zuzycie paliwa sa:
1) w zakresie § 1 pkt 1 a: Aurelia Zarska,
2) w zakresie § 1 pkt 1 b: Tomasz Zuklifiski,
3) w zakresie § 1 pkt2:
a) paliwo w samochodzie DEIMLER CHRYSLER nr rej. OPR40H4, — Zygmunt Jelonek,
b) paliwo w samochodzie IVECO nr rej. OPR1J77 — Daniel Zamorski,
¢) paliwo w samochodzie Volkswagen Transporter T5 nr rej. OPR1T40 — Remigiusz Handel,
d) paliwo w samochodzie Skoda Octavia nr rej. OPR 5N96 — Tomasz Zuklifiski,
e) paliwo w samochodzie Volkswagen Transporter nr rej. OPR20H2, - Rafat Zuchowicz,
f) paliwo w samochodzie Volkswagen Caravelle nr rej. OPR 77JR — Zygmunt Scimborski,
g) paliwo w ciagniku URSUS nr rej. OPR92CY — Zygmunt Jelonek,
h) paliwo w pojezdzie koparko-fadowarka CASE Super R (bez numeru rejestr.) — Remigiusz Handel,
i) paliwo w samochodzie SKODA Octavia nr rej.OPR3V70 — Przemystaw Kowalski,
j) paliwo w samochodzie SKODA Octavia nr rej.OPR3V80 — Rafat Wioch,
k) paliwo w samochodzie SKODA Octavia nr rej.OPR3V90 — Tomasz Zuklinski,
) paliwo w pojezdzie: zamiatarka chodnikowo-uliczna HAKO CITYMASTER 2000 - Pawet Leicht.

§ 4. Wyznaczam datg rozpoczgcia inwentaryzacji na dzien 31.12.2021 r. oraz zakoniczenia inwentaryzacji
na dzien 31.12.2021 r., ktora nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu ksiggowego na dzien 31.12.2021 r.

§ 5. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skfadnikow majatkowych wyznaczam zespot
spisowy w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1) Rafal Korus - przewodniczacy,
2) Agnieszka Krzak - czlonek,
3) Mateusz Winnik - cztonek.

2. Osoby powotane na czlonkow zespolu spisowego, ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
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§ 6. Arkusze spisu nalezy sporzadzi¢ w dwoch egzemplarzach (oryginal oraz kserokopia).

§7.1. W toku spisu inwentaryzacji paliwa w pojazdach mechanicznych zespot spisowy nie dokonuje
wyceny stanu zapasow.

2. Po zakoficzeniu spisu zesp6t spisowy nie bedzie dokonywa¢ wyliczenia wstepnego.

§ 8. Zobowiazuje osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji i uzgodnienia ich stanu z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowe;j.

§9.Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy zespolu spisowego ztozy
przewodniczacemu  Komisji Inwentaryzacyjnej niezwlocznie sprawozdanie kohcowe z przebiegu
inwentaryzacji, druki spisu z natury i inne dokumenty zwigzane z przeprowadzona inwentaryzacja.

§ 10. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 11. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki iniedobory zatwierdzone przez
Staroste) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 12. Szczegdtowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okreéla przewodniczacy
Komisji inwentaryzacyjnej i Glowny Ksiegowy w czasie instruktazu,

§ 13. Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych powierza
si¢ Glownemu Ksiegowemu.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Prudnicki

mgr Radostaw Roszkowski
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