ZARZADZENIE NR 107/2021
STAROSTY PRUDNICKIEGO

z dnia 20 grudnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie pkt 7 lit. atiret drugie czgsci | instrukcji inwentaryzacyjnej. stanowigcej zatacznik nr 9 do
Zarzadzenia nr 101/2016 Starosty Prudnickiego zdnia 30 grudnia 2016r. wsprawie Zasad (polityki)
rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Prudniku. zmienionego Zarzadzeniem Nr27/2018 Starosty
Prudnickiego z dnia 19 marca 2018 r., zarzadza sig. co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam  przeprowadzenie  spisu inwentaryzacyjnego  kontrolnego-okresowego 7 natury
w pomieszezeniach budynku przy ul. Kosciuszki 76 w Prudniku:

1) Wydzial Finansowo-Budzetowy - kasa: gotowka w kasie, druki $cistego zarachowania, depozyty. czeki.
czeki obce. weksle. bony (w Starostwie i jednostkach organizacyjnych oswiaty).

2) Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru - kasa: gotowka w kasie, druki $cistego zarachowania.
3) Wydzial Finansowo-Budzetowy - dziat pfac: druki scistego zarachowania,

1) Stanowisko ds. Kadr: druki $cistego zarachowania.

5) Wydzial Administracji Budowlanej: druki Scistego zarachowania.

§ 2. Spis inwentaryzacyjny obejmuje: gotowka w kasie, druki $cistego zarachowania, akcje PCM. depozyty.
czeki. czeki obce. weksle, bony (w Starostwie i jednostkach organizacyjnych o$wiaty).

§ 3. Osobami materialnie odpowiedzialnymi za uzytkowane mienie i prowadzone sprawy sa:

1) w zakresie § 1 pkt 1: Ewa Wojtowicz,
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2) w zakresie § I pkt 2: Monika Zeglen. Aleksandra Ruda.
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3)w zakresie § 1 pkt 3: Anna Loniewska.
4y w zakresie § 1 pkt4: Monika Muszelik.
3)w zakresie § 1 pkt 5: Anna Czerwinska.

§ 4. Wyznaczam datg rozpoczecia inwentaryzacji na dzien 31.12.2021 r. oraz zakonczenia inwentaryzacji
na dzien 31.12.2021 r.. ktora nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu ksiegowego na dziefi 31. 12.2021 r.

§ 5. 1. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majatkowych wyznaczam  zespol
spisowy w nastepujacym skfadzie osobowym:

1) Magdalena Janisz - przewodniczaca.
2) Edyta Socha - cztonek.
3) Natalia Swiczewska - cztonek.
2. Osoby powotane na czlonkéw zespoltu spisowego. ponosza petna odpowiedzialnos¢ za wlasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
§ 6. Arkusze spisu nalezy sporzadzi¢ w dwoch egzemplarzach (oryginal oraz kserokopia).
§ 7. Zobowiazuje osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie do odpowiedniego

uporzadkowania mienia i ewidencji i uzgodnienia ich stanu z danymi wykazanymi w ewidencji ksiggowej.

§ 8. Po  zakonczeniu  czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy —zespolu spisowego  zlozy
przewodniczacemu  Komisji  Inwentaryzacyjnej niezwlocznie  sprawozdanie  koncowe  z przebiegu
inwentaryzacji. druki spisu z natury i inne dokumenty zwiazane z przeprowadzong inwentaryzacja.

§9. Za sprawny. terminowy i prawidtowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczgey Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 10. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki iniedobory zatwierdzone przez
Staroste) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

&7 3FOSB6E-039 -42B6-A35B-736604C5508B. Podpisany Strona |

»Jf,/




§ 11. Szczegolowe zasady isposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczacy
Komisji inwentaryzacyjnej i Gtowny Ksiegowy w czasie instruktazu.

§ 12. Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych powierza
sie Glownemu Ksiegowemu.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Radosidw Roszkowski
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