A,
ZARZADZENIE NR 100/2021
STAROSTY PRUDNICKIEGO

z dnia 10 grudnia 2021 r.

w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Starostwo Powiatowe w Prudniku

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 920 z pozn. zm.) oraz § 21, 22 oraz 25 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ i d Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja
2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystgpieniem stanu
‘ epidemii (Dz. U. poz. 861 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Obsluga interesantéw we wszystkich sprawach Startostwa Powiatowego w Prudniku, zwanego dalej
"Starostwem", odbywa sie bezposrednio na stanowiskach pracy. zograniczeniami, o ktorych mowa

w niniejszym Zarzadzeniu.

. 2. Liczba interesantdw przebywajacych, wtym samym czasie, w jednym pomieszczeniu Starostwa
nie moze by¢ wieksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi.

3. Obstuga interesantow Starostwa odbywa si¢ w pomieszczeniach zlokoalizowanych na parterze.

- 4. Wstep interesantéow na pozostate pietra budynku gtownego Starostwa dopuszczalny jest w wyjatkowych
N sytuacjach, po uzyskaniu zgody Starosty Prudnickiego, Wicestarosty lub Sekretarza Powiatu.

5. Ruchem interesantow w Wydziale Komunikacji i Transportu oraz Wydziale Geodezji, Kartografii
i Katastru kierowa¢ bedzie wyznaczony pracownik.

6. Ograniczen ilosciowych, o ktorych mowa w ust. 2 i 5 nie stosuje si¢ do:
1) dziecka do ukonczeniu 13 roku zycia;

2) osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci, osoby
z orzeczeniem o potrzenie ksztalcenia specjalnego lub osoby. ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze

si¢ porusza¢ samodzielnie;
3) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie;
4) osoby wymagajacej pomocy tlumacza:
5) innej osoby, w przypadkach wynikajacych z przepisow.

7. Osoby wchodzace na teren Starostwa zobowiazane sa do zakrycia, przy pomocy maseczki, ust i nosa,
a takze do zdezynfekowania dfoni lub wlozenia rekawiczek jednorazowych.

* 8. Obowiazek zakrywania ust i nosa. o ktérym mowa w ust. 7 nie dotyczy sytuacji opisanych w § 25 ust. 3
i 4 przywolanego w podstawie prawnej Rozporzadzenia.

9. W przypadku odmowy zakrycia ust i nosa przez osobe wchodzacg na teren Starostwa, kazdy pracownik
uprawniony jest do wezwania policji celem okazania jej za$wiadczenia lekarskiego lub innego dokumentu
potwierdzajacego catosciowe zaburzenia rozwoju, zaburzenia psychiczne, niepetnosprawnos¢ intelektualng
w stopniu umiarkowanym, znacznym albo glgbokim lub trudnosci w samodzielnym zakryciu lub odkryciu
ust lub nosa, lub zaawansowane schorzenia neurologiczne, ukladu oddechowego lub krazenia, przebiegajace
z niewydolnoscia oddechowa lub krazenia.

§ 2. 1. Wszystkie dokumenty, kierowane do Starostwa, mozna skladac:

: 1) za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej dostepnej na Elektronicznej Platformie Ustug
Administracji Publicznej;

2) za posrednictwem operatora pocztowego.

3) do przeznaczonej do tego celu skrzyni, umieszczonej przy drzwiach wejsciowych do Starostwa (od strony
Zespotu Szkot Rolniczych w Prudniku).

4) w Biurze Podawczym Starostwa.
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2. Wnioski  dotyczace systemu POJAZD [KIEROWCA mozna zalatwia¢ ponadto przez
ELEKTRONICZNA SKRZYNKE PODAWCZA SYSTEMU POJAZD 1 KIEROWCA udostepniong przez
Polskg Wytwornie Papierdw Wartosciowych w Warszawie.

§ 3. Obsluga informacyjna interesantow bedzie realizowana mailowo, telefonicznie lub za posrednictwem
platformy EPUAP.

§ 4. 1. Dokonywanie ptatnosci mozliwe jest bezposrednio w kasie Starostwa.

2. Zaleca sie dokonywanie platnosci poprzez system bankowosci elektronicznej na wskazane na stronie
internetowej rachunki bankowe.

§ 5. 1. W indywidualnych przypadkach Starosta moze podja¢ decyzje o skierowaniu pracownikéw do pracy
zdalnej pod warunkiem zagwarantowania ciaglosci pracy Wydzialow i Referatow Starostwa.

2. Tryb zlecania i zasady organizacji pracy zdalnej w przypadkach. o ktérych mowa w ust. 1 odbywa si¢ na
podstawie odrebnego Zarzadzenia.

§ 6. 1. W pomieszczeniach biurowych, w ktorych przebywa wigcej niz jeden pracownik rekomenduje sig
zakrywanie ust i nosa w sposob okreslony w § 1 ust. 7 Zarzadzenia.

2. Zobowiazuje si¢ pracownikow do zakrywania ust i nosa, w sposob okreslony w § 1 ust. 7 Zarzgdzenia.
w trakcie przemieszczania sie pomigdzy pomieszczeniami biurowymi. udziatu w naradach, w ktorych
uczestniczy wigcej niz dwie osoby oraz w czasie wykonywania bezposredniej obshugi interesantow lub
klientow. '

3. W przypadku odmowy =zakrycia ust inosa przez pracownika Starostwa § I ust.9 stosuje si¢
odpowiednio.

§ 7. . Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Starostwa.
§ 8. Koordynowanie wykonania zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie 54/2021 r. zdnia 14 czerwca 2021 r. w sprawie ograniczenia wykonywania
zadan przez Starostwo Powiatowe w Prudniku, zmienione Zarzadzeniem Nr 94/2021 z dnia 28 pazdziernika
2021 r.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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