ZARZADZENIE NR 40/2021
STAROSTY PRUDNICKIEGO

z dnia 6 maja 2021 r.

W sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Starostwo Powiatowe w Prudniku

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 920) oraz § 21, 22 oraz 25 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ id Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 maja 2021 r.
W sprawie ustanowienja okre§lonych ograniczen, nakazéw izakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz. U. poz. 8¢1) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Obstuga interesantéw we wszystkich sprawach Startostwa Powiatowego w Prudniku, zwanego dalej
"Starostwem", odbywa sie bezposrednio na stanowiskach pracy, zograniczeniami, o ktérych mowa
W niniejszvm Zarzadzeniu.

2. Lic ba interesantow przebywajacych, w tym samym czasie, wjednym pomieszczeniu Starostwa
nie moze y¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi.

3. Ob: uga interesantéw w budynku gléwnym Starostwa odbywa si¢ w pomieszczeniach zlokoalizowanych
na parterz. .

4. Wst; 0 interesantéw na pozostate pietra budynku gléwnego Starostwa dopuszczalny jest w wyjatkowych
sytuacjach, po uzyskaniu zgody Starosty Prudnickiego, Wicestarosty lub Sekretarza Powiatu.

5. Obstuga interesantow w budynku Wydziatu Geodezji odbywa sie bezposrednio na stanowisku pracy,
zz strzezeniem, ze w budynku Wydziatu Geodezji jednocze$nie moze przebywa¢ maksymalnie dwie osoby.

5. Ruchem interesantéw w Wydziale Komunikacji i Transportu kierowa¢ bedzie wyznaczony pracownik.
7. Ograniczef ilo§ciowych, o ktérych mowa w ust. 2 i 5 nie stosuje sie do:
1) dz ecka do ukoriczeniu 13 roku zycia;

2) oscby z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci, osoby
z ~rzeczeniem o potrzenie ksztalcenia specjalnego lub osoby, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze
sie porusza¢ samodzielnie;

3) osoby o ograniczon }j mozliwosci prowadzenia wiasnych spraw w urzedzie;
4) osoby wymagajacej pomocy ttumacza;
5) innej osoby, w przypackach wynikajacych z przepisow.

§ 2. 1. Wszystkie dokumenty, kierowane do Starostwa, mozna sktada¢:

1)za pr rednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej dostepnej na Elektronicznej Platformie Ustug
Admir istracji Publicznej;

2) za po: ednictwem operatora pocztowego;

3) do prz .znaczonej do tego celu skrzyni, umieszczonej przy drzwiach wejsciowych do Starostwa (od strony
Zespotu Szkét Rolniczych w Prudniku oraz do budynku Geodezji);

4 w Biurze Podawczym Starostwa.

2. Wnioski  dotyczace systemu POJAZD IKIEROWCA mozna zatatwiaé ponadto  przez
EI ’KTRONICZNA SKRZYNKE PODAWCZA SYSTEMU POJAZD I KIEROWCA udostepniong przez
Polska Wytwérnig Papierow Wartosciowych w Warszawie.

§ 2. Obstuga informacyjna interesantéw bedzie realizowana mailowo, telefonicznie lub za posrednictwem
platfor ny EPUAP.

§4 Przed wejsciem do Starostwa na interesantéw naklada si¢  obowiazek zakrycia,
przy pomocy maseczki, ust i nosa, a takze zdezynfekowania rak lub wlozenia rekawiczek jednorazowych.

§ 5. 1. Dokonywanie ptatnosci mozliwe jest bezposrednio w kasie Starostwa.
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2. Zal za si¢ dokonywanie platnoéci poprzez system bankowosci elektronicznej na wskazane na stronie
internetov' :3j rachunki bankowe.

§ 6. 1. Wylacza si¢ z zakresu pracy zdalnej wszystkich pracownikéw Starostwa Powiatowego w Prudniku
W zwigzku z potrzeby realizacji zadan niezbednych dla zapewnienia pomocy obywatelom oraz zadan
statutowych jednostki.

2. W indywidualnych przypadkach moze zosta¢ podjeta decyzja o skierowaniu pracownikéw do pracy
zd. ‘nej pod warunkiem zagwarantowania ciagtosci pracy Wydziatéw i Referatéw Starostwa.

3. Tryb zlecania i zasady organizacji pracy zdalnej w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 odbywa sie na
podstawie odrebnego Zarzadzenia.

4. >rawnicy $wiadczacy obstuge punktu nieodptatnych porad prawnych, wykonuja zadania w sposéb
zdalny.

§ 7. 1. W pomieszczeniach biurowych, w ktérych przebywa wiecej niz jeden pracownik rekomenduje sig
zakrywanie ust i nosa w sposob okreslony w § 4 Zarzadzenia.

2. Zobowigzuje sig¢' pracownikow do zakrywania ust inosa, W spos6b okre$lony w § 4 Zarzadzenia,
W trakcie przemieszczania si¢ pomiedzy pomieszczeniami biurowymi, udziahu w naradach, w ktérych
uczestniczy wigcej niz dwie osoby oraz wczasie wykonywania bezposredniej obstugi interesantow lub
klientow.

§ 8. O'owigzek zakrywania ust i nosa, o ktérym mowa w § 4 oraz 7 ust. 2 nie dotyczy sytuacji opisanych
W § 25 us' 3 i4 przywotanego w podstawie prawnej Rozporzadzenia.

§ 9. V. /konanie zarzadzenia powierza sig¢ kierownikom komérek organizacyjnych Starostwa.
§ 10. * oordynowanie wykonania zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 11. " -aci moc Zarzadzenie 31/2021 r. z dnia 16 marca 2021 r. w sprawie ograniczenia wykonywania
zadan prze:. Starostwo Powiatowe w Prudniku.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 maja2021 r.
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