ZARZADZENIE NR 31/2021
STAROSTY PRUDNICKIEGO

z dnia 19 marca 2021 r.

w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Starostwo Powiatowe w Prudniku

Na po- tawie art. 34 ust. | ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 920) nraz § 21, 22 oraz 25 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ i d Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 19 marca 2021 r.
w sprawic ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazoéw izakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii ( )z. U. poz. 512) zarzgdza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Obstuga interesantow we wszystkich sprawach Startostwa Powiatowego w Prudniku, zwanego dalej
"Starostwem", odbywa si¢ bezposrednio na stanowiskach pracy, zograniczeniami, o ktéorych mowa
w iniejszym Zarzadzeniu.

2. Liczba interesantow przebywajacych, wtym samym czasie, w jednym pomieszczeniu Starostwa
ni¢ moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi.

3. Obstuga interesantoéw w budynku gtéwnym Starostwa odbywa si¢ w pomieszczeniach zlokoalizowanych
na par’ erze.

4. "Vstep interesantow na pozostate pigtra budynku glownego Starostwa dopuszczalny jest w wyjatkowych
sytuacjach, po uzyskaniu zgody Starosty Prudnickiego, Wicestarosty lub Sekretarza Powiatu.

5. Cbstuga interesantow w budynku Wydziatu Geodezji odbywa si¢ bezposrednio na stanowisku pracy,
z zastrzezeniem, ze w budynku Wydziatu Geodezji jednocze$nie moze przebywac¢ maksymalnie dwie osoby.

6. Ruchem interesanow w Wydziale Komunikacji i Transportu kierowac bedzie wyznaczony pracownik.
7. Ograniczen ilosciowych, o ktérych mowa w ust. 2 i 5 nie stosuje si¢ do:
1) dziecka do ukonczeniu 13 roku zycia;

2) osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci, osoby
z orz.  zeniem o potrzenie ksztatcenia specjalnego lub osoby, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze
sie poraszaé samodzielnie;

3) osoby ) ograniczonej mozliwosci prowadzenia wiasnych spraw w urzedzie;
4) osoby ‘7ymagajgcej pomocy ttumacza;
5) innej osoby, w przypadkach wynikajgcych z przepisow.

§ 2. 1. Wszystkie dokumenty, kierowane do Starostwa, mozna sktadac:

1" za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej dostepnej na Elektronicznej Platformie Ustug
Administracji Publicznej;

2) za posrednictwem operatora pocztowego;

3) do przeznaczonej do tego celu skrzyni, umieszczonej przy drzwiach wejsciowych do Starostwa (od strony
Zespotu Szkot Rolniczych w Prudniku oraz do budynku Geodezji);

4) w iurze Podawczym Starostwa.

2. Wnioski  dotyczace systemu POJAZD IKIEROWCA mozna zatatwia¢ ponadto przez
ELEKTRONICZNA SFRZYNKE PODAWCZA SYSTEMU POJAZD 1 KIEROWCA udostgpniong przez
Polska Wytwornie Papierow Wartosciowych w Warszawie.

§ 3. Chstuga informacyjna interesantow bedzie realizowana mailowo, telefonicznie lub za posrednictwem
platformy ZPUAP.

§4.P ed wejsciem do Starostwa na interesantow naktada si¢  obowigzek  zakrycia,
przy pom: .2y maseczki, ust i nosa, a takze zdezynfekowania rak lub wtozenia rekawiczek jednorazowych.

§ 5.1 Dokonywanie ptatnosci mozliwe jest bezposrednio w kasie Starostwa.
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2. Zaleca si¢ dokorywanie platnosci poprzez system bankowosci elektronicznej na wskazane na stronie
internetov/ej rachunki bankowe.

§ 6. 1. Wylgcza sig¢ z zakresu pracy zdalnej wszystkich pracownikow Starostwa Powiatowego w Prudniku
w zwigzky z potrzeba realizacji zadan niezbednych dla zapewnienia pomocy obywatelom oraz zadan
statutowy: h jednostki.

2. W adywidualnych przypadkach moze zosta¢ podjeta decyzja o skierowaniu pracownikow do pracy
zdalnej pc+1 warunkiem zagwarantowania ciagtosci pracy Wydziatow i Referatow Starostwa.

3. Try " zlecania i zasady organizacji pracy zdalnej w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 odbywa sie na
podstawie hdrgbnego Zarzadzenia.

4. Prawnicy swiadczacy obstuge punktu nieodplatnych porad prawnych, wykonuja zadania W sposob
zc'alny.

§ 7. 1. W pomieszczeniach biurowych, w ktorych przebywa wiecej niz jeden pracownik rekomenduje si¢
za! 'ywanie ust i nosa w sposob okreslony w § 4 Zarzadzenia.

2. Zobowigzuje si¢ pracownikow do zakrywania ust inosa, w sposéb okreslony w § 4 Zarzadzenia,
w trakcie przemieszczania si¢ pomiedzy pomieszczeniami biurowymi, udziatu w naradach, w ktorych
uczest:iczy wigcej niz dwie osoby oraz w czasie wykonywania bezposredniej obstugi interesantow lub
klientc v,

§ . Obowigzek zakrywania ust i nosa, o ktorym mowa w § 4 oraz 7 ust. 2 nie dotyczy sytuacji opisanych
w § 25 ust. 3 i 4 przywolanego w podstawie prawnej Rozporzadzenia.

§ 9. Wykonanie zar-gdzenia powierza si¢ kierownikom komérek organizacyjnych Starostwa.
§ 10. Koordynowanie wykonania zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 11. Traci moc Zarzadzenie 24/2021 r. z dnia 1 marca 2021 r. w sprawie ograniczenia wykonywania zadan
przez Starostwo Powiatowe w Prudniku.

§ 12. arzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22 marca 2021 r.
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