OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Starosta Prudnicki
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:

Kasjer w Wydziale Finansowo-Budzetowym
(nazwa stanowiska pracy)

Lo Wymagania niczbedne:

Frobywatelstwo polskie,

21 nieposzlakowana opinia,

3) pena zdolnosé do czynnodei prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

31 wyksztaleenie: ¢o najmniej srednie,

) staz pracy: co najmniej | rok.

7} Znajomosc przepisow prawnych:

a) ustawa z dnia 21 listopada 2008 1. o pracownikach samorzadowych:

hh

ustawa z dnia 3 czerwea 1998 1. o samorzadzie powiatowym;

choustawa 2 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

d) ustawa 7 dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

e ustawa 2 dnia 16 listopada 2006 ¢, o oplacie skarbowe;j:

D ustawa 2 dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postepowania administracy jnego:

<) ustawa z dnia | maja 2018 r. o ochronie danych osobowych:

) ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 1. 0 ochronie informacji niejawnych:

i) rozporzadzenie Parlamentuy Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b
tizycznyeh w zwigzku 7z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrekiyvwvy 95/46/WE (0golne rozporzadzenic o ochronie danych);

1) rozporzadzenic Prezesa Rady Ministrow 7z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
'zeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych:;

K) Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Prudniku,

2. Wymagania dodatkowe:
L) mile widziany staz pracy w administracji publicznej na stanowisku kasjera,
=) obsluga Komputera - pakiet Microsoft Office oraz wrzgdzen biurowych,
30 predyspos cje osobowosciowe : sumiennosé. starannosc, wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢. umiejetnogé pracy

wozespole, nickenfliktowosé,



Lakres wykonywanych zadan na stanowisku:
prowadzenie kasy w Starostwie Powiatowym,

rozliczanie czekow bezgotowkowych,

rzvimowanie wplat, ktdre musza bvé dokon wane w kasie Starostwa Powiatowego, zeodnie 7 instrukeja kasowa.
prey, 10y 20, zg ] 1

prowadzenic operacji kasowyeh na podstawie prawidlowych dowoddw przychodzacych. rozchodowych oraz prowadzenie

na biczaco dokumentacii obowiazujacej w tym zakresic,

prowadzenic ewidencji majatku trwalego zgodnie z ustawa o rachunkowosci i materialow na stanie nalezacych do Starostwa

Powiatowego i Skarbu Panstwa oraz rozliczanie ich w obowiazujacym terminie,

okresowe rozliczanie imventaryzacji srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych w uzytkowaniu,

materialdw

oraz innych skladnikow  majatku obrotowego zgodnie z przepisami instrukcji inwentaryzacyjnej obowiazujacej

Wostarostwie Powiatowyn.

fnformacja o warunkach pracy:

[y pelny etat.

2) praca w poniedzialki w godzinach od 7°° do 16, we wtorki. Srody i czwartki w godzinach od 79 do 15°

w zodzinach od 7 do 143,
1) miejsce pracy - budynek Starostwa Powiatowego w Prudniku ul. Kosciuszki 76 — parter,
4) stanowisho pracy wyposazone w sprzet komputerowy,

5) praca nie jest narazona na wystepowanie uciazliwych i szkodliwych warunkow pracy.,

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

" w piatki

W miesiacu  poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia  osob niepelnosprawnych

W jednosice. w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j | spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych byl

WVZSZY 111z 6%,

Wymagane dokumenty:
B list moivwacyiny (z wnioskiem o zatrudnienie),
2)ozveiorys - CVowraz 2 informacja o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,

5

|

!

kserokopie swiadectw pracy (biezace zatrudnienie potwierdzone zaswiadczeniem),

kserokopie swiadectw | dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,

3 kserokopie zaswiadezen o ukofczonych kursach, szkoleniach,

G) inne kserokopie dokumentow o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosdeiach jednoznacznic potwierdzajace
wymagan niezbednych i dodatkowych,

7) oryeinal kwestionariusza osobowego (zalacznik do ogloszenia).

8) oswiadezenie o pelni zdohosei do czynnoscei prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,

spelnienie

9) oswiadezenic o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego oraz umyslne przestepstwo

skarbowe.
10) informacia o przetwarzaniu danych (zalgcznik do ogloszenia),

1) kserokopie dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé (Jezeli jest wymagane).

9]



Wymagane  dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w  siedzibie Starostwa Powiatowego w  Prudniku.
ul. Kosciuszki 76, sekretariat pok. 102 1| p. lub poczta (liczy si¢ data wplywu) na adres: 48-200 Prudnik.

ul- Kosciuszhi 70, 2 dopiskiem ,Nabér na stanowisko: kasjer w Wydziale Finansowo-Budzetowym » w nieprzekraczalnym

terminie do dnia_6_pazdziernika 2023 r. do godz. 14:30.

Informacja o wynikach naboru bedzic umieszczona na stronic internetowej Biuletynu Informacji  Publicznej

Ewww.bip.powiatprudnicki.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa (I p-)

7. Informacja uzupeluiajgea:
I dokomenty. ktore wplyng do Starostwa Powiatowego w Prudniku, po uplywie okreslonego terminu nic beda rozpatrywane,
20 wandydaci, ktoryeh dokumenty nie spelniaja wymagan formalnych. nie beda powiadamiani o dalszym toku naboru.
31 kandydaci. ktéryeh dokumenty spelniaja wymagania formalne, zostana poinformowani telefonicznie o dalszym toku

naboru,
/
ST ABAOSTA

Prudnik. dnia 16 WAz, 2073 mgr Radosiag

Roszkowski

(5]




