STAROSTWO POWIATOWE

w Prudniku {

ul. Koéciuszki 76

1.

48-200 Prudnik OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Starosta Prudnicki
oglasza nab6r na wolne stanowisko urzednicze:

Inspektor w Wydziale Drogownictwa
(nazwa stanowiska pracy)

Wymagania niezbedne:

) obywatelstwo polskie,

2) nieposzlakowana opinia.

) peina zdolnos¢ do czynnosei prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,

4) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne

przestepstwo skarbowe,

) wyksztatcenie: $rednie (techniczne) lub wyzsze (techniczne. administracja),

6) staz pracy: przy wyksztalceniu Srednim co najmniej 5 lat, przy wyksztalceniu wyzszym co najmniej 3 lata,

7) posiadanie prawa jazdy kategorii B,

8) znajomos¢ przepisow prawnych:

a) ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;

b) ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym:

¢) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

d) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

¢) ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych;

f) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

¢) ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane:

h) ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych:

1) rozporzadzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 2 marca 1999 r. w sprawie warunkow technicznych,
Jjakim powinny odpowiada¢ drogi publiczne i ich usytuowanie;

J) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych).

K) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych.

[) Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Prudniku:

m) Statut Powiatu Prudnickiego.

Wymagania dodatkowe:
) mile widziany staz pracy w administracji publicznej,
obstuga komputera — pakiet Microsoft Office oraz urzadzen biurowych.
S T J

) umiejetnosci interpretacji przepisoéw prawnych,

4) umiejetnosci analitycznego myslenia. podejmowania decyzji.



5) predyspozycje osobowosciowe komunikatywnos¢, kreatywnos¢, obowiazkowo$é, zdolnosé organizacji czasu pracy,

samodzielnos¢ i efektywnos¢ dzialania, komunikatywnosé oraz dyspozycyjnosé.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Koordynacja robot w pasie drogowym. inwestycje i remonty drog. zarzadzanie i utrzymanie drég i drogowych obiektow

inzynierskich:

- wspoludzial w opracowywaniu projektéw planéw finansowania budowy. przebudowy, remontu, utrzymania i ochrony drog
oraz drogowych obiektéw inzynierskich,

wspotudzial w utrzymaniu nawierzchni drég, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych

ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga,

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

udzial w przygotowywaniu dokumentacji przetargowej dla remontéw i uslug, w zakresie prowadzonych spraw. zgodnie

z ustawa prawo zamowien publicznych i regulaminem udzielania zamowien publicznych,

przygotowywanie zezwolen i naliczanie optat za korzystanie z przystankéw komunikacyjnych,

koordynacja robdt w pasie drogowym w zakresie wydawanych zezwolen,

przygotowywanie zezwolef na zajecie pasa drogowego w celu prowadzenia robot, umieszczenie w pasie drogowym sieci

i urzadzen nie zwiazanych z potrzebami ruchu drogowego.,

przygotowywanie decyzji o naliczaniu optat i kar pienieznych za zajecie pasa drogowego,

przygotowywanie zezwolen na lokalizacje reklam w pasie drogi, naliczanie i pobieranie optat za reklamy i korzystanie z pasa
drogi na prawach wylacznosci,

wspoludzial w zarzadzaniu i utrzymywaniu kanaléw technologicznych oraz pobieranie optat,

przygotowywanie zezwoleni na lokalizacje i remonty zjazdow,

)

przeciwdzialanie niszczeniu drog w zakresie prowadzonych spraw,

[l

udzial w pracach zespolu sprawdzajacego dokumentacje projektowe,

przygotowywanie uzgodnien projektow decyzji o warunkach zabudowy. projektéw dokumentacji na umieszczanie w pasie

drogowym sieci i urzadzen nie zwiazanych z potrzebami ruchu drogowego,

i

terminowe przekazywanie do archiwum zakladowego akt ostatecznie zatatwionych,

wspoludziat w przygotowaniu infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych zadan na rzecz

obronnosci kraju,

sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich uprawnionym organom,

wspotudzial  w przeprowadzaniu okresowych kontroli stanu drég i drogowych obiektow inzynierskich, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego,

wykonywanie robot interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

przeciwdzialanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow.,

wspoludzial we wprowadzaniu ograniczen lub zamykaniu drég i drogowych obiektéw inzynierskich dla ruchu oraz
wyznaczanie objazdow drogami roznej kategorii. gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia,

dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.

wspoludzial w utrzymywaniu zieleni przydroznej,

wspoludzial w opracowywaniu dokumentacji przetargowej dla remontéw, ustug i zakupéw, zgodnie z ustawa prawo zamowien
publicznych i regulaminem udzielania zamoéwien publicznych o wartosci wyrazonej w ztotych do 130 000 zt i ponad 130 000

zi,
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- przygotowywanie projektow umow,

wspoludziat  w organizowaniu, koordynowaniu i prowadzeniu akcji zimowego utrzymania drég powiatowych w oparciu

o instrukcje i specyfikacje dotyczace zimowego utrzymania drog.

- rozpatrywanie podan i wnioskéw zwiazanych z pasem drogowym oraz przedktadanie do podpisu odpowiedzi na otrzymana

1

korespondencje,

sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji z zakresu prowadzonych spraw,

- sporzadzanie dokumentacji stanowiacej podstawe rozliczenia wykonywanych zadan,

- udzial w pracach zespotu sprawdzajacego dokumentacje projektowe,

- prowadzi likwidacje szkod powstatych w pasie drogi  zarzadzanych przez Zarzad Powiatu Prudnickiego,

- prowadzenie czynnosci zwiazanych z ewidencja drég powiatowych,

- prowadzenie czynnosci zwiazanych z gospodarka drzewostanem i ro$linnoscia w granicach pasa drogowego,

- nadzor i zwigzane z tym czynnosci przy prowadzonych pracach geodezyjnych w granicach i sgsiedztwie drog powiatowych.

- sporzadzanie sprawozdan dla potrzeb GUS , Starostwa Powiatowego i Zarzadu Powiatu,

4.

24

Informacja o warunkach pracy:

)

pelny etat,

praca w poniedziatki w godzinach od 7°° do 16°°, we wtorki, $rody i czwartki w godzinach od 7°° do 15°°, w piatki
w godzinach od 7°°do 14,

miejsce pracy — budynek Starostwa Powiatowego w Prudniku ul. Kosciuszki 76 — 111 pietro,

stanowisko pracy wyposazone w sprzet komputerowy,

praca nie jest narazona na wystepowanie uciazliwych i szkodliwych warunkow pracy.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b niepeosprawnych

w jednostce. w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych byl

WYZSzy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1

7)
8)
9)

list motywacyjny (z wnioskiem o zatrudnienie),

zyciorys - CV wraz z informacja o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej.

kserokopie Swiadectw pracy (biezace zatrudnienie potwierdzone zaswiadczeniem),

kserokopie swiadectw i dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje.

kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach.

inne kserokopie dokumentow o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach jednoznacznie potwierdzajace spelnienie
wymagan niezbednych i dodatkowych,

oryginal kwestionariusza osobowego (zatacznik do ogloszenia),

oswiadczenie o petni zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego oraz umysine przestepstwo

skarbowe.

10) informacja o przetwarzaniu danych (zalacznik do ogloszenia),

I'1) kserokopie dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ (jezeli jest wymagane).
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Prudniku,
ul. Kosciuszki 76, sekretariat pok. 102 1 p. lub poczta (liczy sie data wplywu) na adres: 48-200 Prudnik.

ul. Kosciuszki 76. z dopiskiem ,.Nabér na stanowisko: inspektor w Wydziale Drogownictwa” w nieprzekraczalnym terminie

do dnia 10 stveznia 2023 r. do godz. 15:30.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

(www .bip.powiatprudnicki.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa (I p.)

7. Informacja uzupelniajgca:
I) dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego w Prudniku, po uptywie okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.
2) kandydaci. ktorych dokumenty nie spetniaja wymagan formalnych, nie beda powiadamiani o dalszym toku naboru.
3) kandydaci, ktorych dokumenty speiniaja wymagania formalne, zostana poinformowani telefonicznie o dalszym toku

naboru.

Prudnik, dnia 3 0 GRU. 2022




