STAROSTWO POWIATOWE
w Prudniku

. Sy OGLOSZENIE O NABORZE
48-200 Prudnik
NA STANOWISKO URZEDNICZE

Starosta Prudnicki
oglasza nabdér na stanowisko urzednicze:

inspektor w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie,
2) pelna zdolnoéé do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,
3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umysélne przestepstwo skarbowe,
4y wyksztalcenie srednie geodezyjne lub wyzsze geodezyjne,
5) staz pracy: przy wyksztalceniu $rednim co najmniej 5 lata, przy wyksztalceniu wyZzszym co najmniej 3 lata,
6) nieposzlakowana opinia,
7) znajomosé przepiséw prawnych:

a) ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

b) ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym,

¢) ustawa z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

d) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych,

e) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych,

f) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

g) ustawa z dnia 17 maja 1989 r. prawo geodezyjne i kartograficzne oraz przepisy wykonawcze do ustawy.

h) ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

i} ustawa z dnia 6 stycznia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

i) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych),

k) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zakladowych,

Iy Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Prudniku.

2. Wymagania dodatkowe:
[) mile widziany staz pracy w administracji publicznej,
2) mile widziane:
- uprawnienia zawodowe do wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji i kartografii w zakresie:

geodezyjne pomiary sytuacyjno-wysokosciowe, realizacyjne i inwentaryzacyjne,
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- uprawnienia zawodowe do wykonywania samodzielnych funkcji w dziedzinie geodezji i kartografii w zakresie:
Rozgraniczanie i podziaty nieruchomosei (gruntéw) oraz sporzadzanie dokumentacji do celow prawnych,
znajomosé obslugi komputera (MS OFFICE) oraz urzgdzen biurowych,

umiejetnodci interpretacji przepiséw prawnych,

umiejetnosci analitycznego myslenia, podejmowania decyzji,

predyspozycje osobowosciowe: komunikatywnosé, kreatywnosé, obowigzkowosé, zdolnode organizacji czasu

pracy, samodzielnosé i efektywnoéé dzialania, komunikatywnos¢ oraz dyspozycyjnosc.

Zakres wykonywanych zadan na stanowiskuo:

D
2)

3)
4)

6)
7)
8)

9)
10)

I

12)

14)

udziclanie informacji o posiadanym zasobie. sposobach jego wykorzystania i udostepniania,

przyjmowanie i ewidencjonowanie zgloszen robot geodezyjnych, operatow technicznych,

przygotowanie danych do obslugi i wycena zgloszen geodezyjnych,

dbalos¢ o odpowiednie warunki przechowywania i zabezpieczania przez zniszczeniem dokumentacji
zoromadzonej w archiwum Wydzialu,

dokonywanie przegladu i wylaczenia dokumentacji geodezji z zasobu,

przekazywanie do archiwum zakladowego dokumentacji Wydzialowej,

przekazywanie dokumentacji archiwalnej wylaczonej z zasobu do archiwum panstwowego,

aktualizacja baz danych na podstawie dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej przyjetej do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz prawomocnych decyzji i orzeczen sadowych,

analiza i korygowanie bledéw zaistnialych w bazach danych,

wydawanie danych z powiatowej bazy danych jednostkom wykonawstwa geodezyjnego oraz innym
jednostkom prowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza na ich wniosek,

wykonywanie czynnoéci zwiazanych z aktualizacja danych w bazach wojewdédzkich oraz na szczeblu
centralnym zwiazanych z prowadzeniem systemu geoportal.gov.pl,

dostosowywanie i redakcja numerycznych baz danych obejmujacych zbiory danych przestrzennych
infrastruktury informacji przestrzennej do aktualnych przepisow prawnych,

dziatania prowadzace do interoperacyjnosci oraz harmonizacji informatycznych zbioréw danych sluzacych
aktualizacji i wymianie informacji z innymi rejestrami i ewidencjami publicznymi,

wykonywanie innych czynnosci zgodnych z posiadanymi kwalifikacjami, zleconych przez zwierzchnika.

Informacja o warunkach pracy:

1

pelen etat.

praca w poniedzialki w godzinach od 7 do 16", we wtorki, $rody i czwartki w godzinach
od 7% do 15%, w piatki w godzinach od 7°" do 14%,

miejsce pracy — budynek Starostwa Powiatowego w Prudniku ul. Ko$ciuszki 76 - parter/1 pigtro,
stanowisko pracy wyposazone w sprzet komputerowy,

praca nie jest narazona na wystepowanie uciazliwych i szkodliwych warunkéw pracy.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W

W

miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob

niepetnosprawnych byl wyzszy niz 6%.
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6. Wymagane dokumenty:

D)
2)
3)
4)

5)

0)

7)
8)
9)

list motywacyjny (z wnioskiem o zatrudnienie).

zyciorys - CV wraz z informacja o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,
kserokopie $wiadectw pracy (biezgce zatrudnienie potwierdzone zaswiadczeniem),

kserokopie $wiadectw i dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

inne kserokopie dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach Jjednoznacznie potwierdzajace
spelnienie wymagan niezbednych i dodatkowych,

oryginal kwestionariusza osobowego (zalgcznik do ogloszenia),

o$wiadczenie o pemi zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,

oéwiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego oraz umyslne

przestepstwo skarbowe,

10) informacja o przetwarzaniu danych (zatacznik do ogloszenia),

11) kserokopie dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnoéé (jezeli jest wymagane).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Prudniku,

ul. Kosciuszki 76, sekretariat pok. 102 I p. lub poczta (liczy si¢ data wplywu) na adres: 48-200 Prudnik,

ul. Kosciuszki 76, z dopiskiem ,Nabor na stanowisko: inspektor w Wrydziale Geodezji, Kartografii

i Katastru” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 marea 2022 r. do godz. 15:30.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

(www.bip.powiatprudnicki.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa (I p.)

7. Informacja uzupelniajgea:

1) dokumenty, ktore wplyna do Starostwa Powiatowego w Prudniku, po uplywie okreslonego terminu nie beda

rozpatrywane,

2) kandydaci, ktérych dokumenty nie spelniaja wymagan formalnych, nie beda powiadamiani o dalszym toku

naboru,

3) kandydaci, ktorych dokumenty spelniaja wymagania formalne, zostana poinformowani  telefonicznie

o dalszym toku naboru.

Prudnik, dnia 21 marca 2022 r. / 7
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