OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Starosta Prudnicki
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

(nazwa i adres jednostki)

SPECJALISTA W WYDZIALE GEODEZJI, KARTOGRAFII
I KATASTRU

(nazwa stanowiska pracy)
Wymiar czasu pracy: pelny etat

1. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie,
2) petna zdoInos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych,
3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe:
4) nieposzlakowana opinia,
5) wyksztalcenie: co najmniej srednie geodezyjne lub wyzsze- kierunek geodezyjny
6) staz pracy przy wyksztalceniu wyzszym — nie jest wymagany, przy wyksztatceniu
$rednim co najmniej 3 lata;
7) znajomos¢ przepiséw prawa z zakresu:
- Ustawa z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych,

Ustawa z dnia 05 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym,

- Statut Powiatu Prudnickiego,

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Prudniku,

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 16 lipca 2001 .
w sprawie zglaszania prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania
systemow i przechowywania kopii zabezpieczajacych bazy danych, a takze ogélnych
warunkow uméw o udostepnianie tych baz,

- dobra znajomos¢ systemow i programéw informatycznych (Windows, Pakietu Office)

Wymagania dodatkowe:

1) mile widziane: praktyka zawodowa,

2) predyspozycje osobowosciowe: inicjatywa i samodzielno$é¢ w podejmowaniu decyzji,



rzetelno$c, sumiennos¢, dyskrecja, odpowiedzialno$¢ za wykonywana prace, umiejetnosé
pracy w zespole, umiejgtnos¢ utrzymania porzadku w dokumentach i na stanowisku pracy,
2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) Zadania gtowne:
Obstuga stron w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficinej
1) Przyjmowanie wnioskéw oraz udostgpnianie danych i informacji z Powiatowego
Zasobu Geodezyjnego,
2) Udzielanie informacji o posiadanym zasobie, sposobach jego wykorzystania i
udostepniania,
3) Przyjmowanie i ewidencjonowanie zgltoszen robot geodezyjnych i kartograficznych,
4) Koordynacja realizacji robét dotyczacych tego samego obszaru zgloszonych przez
réznych wykonawcow,
5) Wydawanie wytycznych do wykonywania zgloszonych robét,
6) Przygotowanie danych do obstugi i wycena zgloszen geodezyjnych,
7) Dbatos¢ o odpowiednie warunki przechowywania i zabezpieczania przez zniszczeniem
dokumentacji zgromadzonej w archiwum Wydziatu.
8) Dokonywanie przegladu i wylaczenia dokumentacji geodezji z zasobu,
9) Przekazywanie do archiwum zakladowego dokumentacji Wydzialowej,
10) Przekazywanie dokumentacji archiwalnej wylaczonej z zasobu do archiwum
panstwowego,
Inne zadania
1) Biezgca ewidencja i kompletowanie przepisow prawa materialnego, orzecznictwa
sadowego, wyktadni i wytycznych organéw nadrzednych w zakresie spraw zwiazanych
z zajmowanym stanowiskiem
3. Informacja o warunkach pracy:
1. Miejsce pracy znajduje si¢ budynku Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru przy
ul. Parkowej 10 w Prudniku Starostwa Powiatowego w Prudniku na I pietrze,
2. Praca wymaga wspolpracy ze wszystkimi pracownikami Starostwa Powiatowego
3. Stanowisko pracy wyposazone w nowoczesny sprzet komputerowy.
4. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:
W Starostwie Powiatowym w Prudniku w miesigcu sierpniu 2013 r. wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych byl wyzszy niz 6 %.

5. Wymagane dokumenty:



1) list motywacyjny ( z wnioskiem o zatrudnienie),

2) zyciorys - CV zinformacjg o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu
pracy zawodowej,

3) kserokopie $wiadectw pracy ( biezace zatrudnienie potwierdzone zaswiadczeniem),

4) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

5) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,

6) oryginal kwestionariusza osobowego,

7) oswiadczenie o petni zdolnosci do czynnoscei prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

8) oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego oraz umyslne przestepstwo skarbowe,

9) kserokopie dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé ( jesli dotyczy)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Prudniku 48-200 Prudnik, ul. Kosciuszki 76, sekretariat p. 102, lub
poczta na adres 48-200 Prudnik, ul. Ko$ciuszki 76 z dopiskiem ,Nabér na
stanowisko: Specjalista w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru”
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20 wrze$nia 2013 r.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji ~ Publicznej (www.powiatprudnicki.pl) oraz na tablicy informacyjnej

w siedzibie starostwa (I p.)

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegblowe CV (z uwzglednieniem
dokfadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
poirzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z 29.08.1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U.z 2002r. nr 101, poz. 926) oraz ustawg z 21.11.2008r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008r. nr 223, poz. 1458)

Starostg’
Vs

Prudnik, dnia 10 wrzesnia 2013 r. gr Roszkov



