OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Starosta Prudnicki
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze -

Starostwo Powiatowe w Prudniku
ul. Kosciuszki 76
48-200 Prudnik
(nazwa 1 adres jednostki)

Specjalista ds. technicznych w Wydziale Infrastruktury Powiatu w
wymiarze 1/1 etatu.
(nazwa stanowiska pracy)

Wymagania niezbe¢dne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

3) niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne

przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztalcenie: Srednie techniczne, mile widziane wyzsze techniczne o profilu: budownictwo

ogolne, budowa drog i mostow, konstrukcyjno- budowlana, technologia robét budowlanych,

logistyka,

6) doswiadczenie zawodowe: 3 lata pracy zawodowej w branzy budowlanej, w tym 1 rok przy

realizacji zadan drogowych (' m.in. Zimowe Utrzymanie Drég, planowanie, organizowanie i

kontrolowanie pracy pracownikéw wykonujacych prace zwiazane z utrzymaniem drég-pasa

drogowego)

7) znajomos¢ przepisOw prawa w szczegolnosci:

- ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.- 0 samorzadzie powiatowym,

- ustawy z dnia 07 lipca 1994r.- prawo budowlane,

- ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — prawo zamdwien publicznych,

- ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych,

- znajomos¢ zagadnien zwigzanych z realizacjg procesdéw remontowych i inwestycyjnych.

8) mile widziane uprawnienia do projektowania lub wykonawcze bez ograniczen konstrukcyjno-
budowlane i/ lub drogowe, kosztorysowanie ( preferowany program Norma), umiejetnos¢ obstugi
komputera w zakresie MS Office- Word, Excel, Internet, poczta elektroniczna oraz znajomosé

obslugi sprzetu biurowego ( fax, ksero, drukarka), prawo jazdy kat. B.




2. Wymagania dodatkowe

a) sumiennos¢, starannos¢, doktadnos¢, pracowitosc, inicjatywa 1 samodzielnosé w

podejmowaniu decyzji, odpornos¢ na stres, umiejgtnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosé,

niekonfliktowo$¢, umiejetnosé utrzymania porzadku w dokumentach i na stanowisku pracy.
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Zadania glowne :

I. Planowanie, organizowanie i kontrolowanie pracy pracownikéw wykonujacych prace

zwiazane z utrzymaniem drég ( pasa drogowego),

2. Prowadzenie rejestru pracy sprzetu, napraw i swiadczonych ustug,

3. Wykonywanie niezbednych robot na rzecz Wydziatu Infrastruktury Powiatu,

4. Zarzadzanie transportem i sprzgtem Wydziatu Infrastruktury Powiatu oraz obcym
wykonujacym roboty na rzecz utrzymania drég powiatowych,

5. Prowadzenie gospodarki paliwowo- energetycznej Wydziatu,

6. Prowadzenie zaopatrzenia materialowego oraz prowadzenie gospodarki materiatowo-
magazynowej Wydziatu Infrastruktury Powiatu,

7. Realizowanie zakupow materialow, narzedzi, sprzetu na potrzeby Wydziatu Infrastruktury
Powiatu,

8. Organizowanie, koordynowanie i prowadzenie akcji zimowego utrzymania drog powiatowych
w oparciu o instrukcje dotyczace zimowego utrzymania dréog

9. Zlecanie robot z uwzglednieniem ustawy Prawo zamdwien publicznych,

10. Utrzymywanie ~w nalezytym stanie nawierzchni drég, chodnikow i urzadzen
zabezpieczajacych ruch drogowy, w tym oznakowania drogowego ( poziomego i pionowego) i
innych urzadzen zwigzanych z drogami,

11. Sadzenie, utrzymywanie, usuwanie drzew i krzewdw oraz pielegnacja zieleni w pasie
drogowym.

12. Prowadzenie procedur uzyskania pozwolenia na wycink¢ drzew w pasie drogowym,

13. Sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji z zakresu funkcjonowania Wydziatu,

14. Prowadzenie spraw zwigzanych ze zdarzeniami drogowymi zwigzanymi ze stanem drog-
uszkodzenia samochoddw itp.

Zadania okresowe:

1. Terminowe przekazywanie do archiwum zaktadowego akt ostatecznie zatatwionych,

2. Sporzadzanie sprawozdan dla potrzeb GUS, Starostwa i Zarzadu Powiatu.

4. Informacja o warunkach pracy:
1. Miejsce pracy - budynek Starostwa Powiatowego przy ul. Kosciuszki 76 w Wydziale

Infrastruktury Powiatu na Il pigtrze,




2. Nie istniejg bariery architektoniczne utrudniajgce wykonywanie pracy i dostepnos¢ do
budynku, do pomieszczen biurowych i do pomieszczen sanitarnych.

3. Stanowisko pracy wyposazone w sprzet komputerowy.
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Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W Starostwie Powiatowym w Prudniku w miesiacu wrzesniu 2012 r. wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0s6b niepetnosprawnych byt nizszy niz 6 %.

6. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny ( z wnioskiem o zatrudnienie),

2. zyciorys - CVzinformacja o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,

kserokopie $wiadectw pracy ( biezace zatrudnienie potwierdzone zaswiadczeniem),

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje,

oryginal kwestionariusza osobowego,

oswiadczenie o petni zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
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oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego oraz
umyslne przestepstwo skarbowe,
9. kserokopie dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnosg,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Prudniku 48-200 Prudnik, ul. Kosciuszki 76, sekretariat p. 102, lub poczta na adres 48-200
Prudnik, ul. Kosciuszki 76 z dopiskiem ,Nabdér na stanowisko: Specjalista ds. technicznych
w Wydziale Infrastruktury Powiatu w nieprzekraczalnym terminie do dnia 07 listopada 2012r.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej (www.powiatprudnicki.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie starostwa (I p.)

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:
. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002r. nr 101, poz. 926) oraz ustawg =z 21.11.2008r. o pracownikach
samorzqdowych (Dz. U. z 2008r. nr 223, poz. 145

Starosta Prlidnjcki
Prudnik, dnia 29 pazdziernika 2012 r.




