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ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

dla zadania pn. .Zakup i dostawa materiatdw papierniczych i biurowych dla Starostwa
Powiatowego w Prudniku na 2020 rok oraz dostarczanie ich do wskazanych punktow
1 pomieszczen”

\%Y%

postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego warto$¢ szacunkowa nie

przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro.

Niniejsze zamowienie jest wylgczone spod stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) na podstawie art. 4 pkt 8.

1.

3.

Zamawiajacy:

Powiat Prudnicki z siedzibg w Starostwie Powiatowym w Prudniku, ul. Kosciuszki 76,
48-200 Prudnik. tel. 77 4381700, fax. 0774381701, adres strony internetowej:
www.powiatprudnicki.pl, godziny urzedowania: 7:30 — 15:30.

Przedmiot zamoéwienia:

2.1. Zakup 1 dostawa do wskazanych pomieszczen i punktow materiatow papierniczych

i biurowych dla Powiatu Prudnickiego na 2020 rok, na warunkach okreslonych

w zaproszeniu do zlozenia zamowienia oraz w zalaczniku nr 2 do niniejszego

zaproszenia.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca:

1) dostarczyl Zamawiajagcemu we wlasnym zakresie, na swoj koszt i swoim staraniem.
materiaty papiernicze i biurowe wymienione w formularzu cenowym, stanowigcym
zalacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia, do wskazanych pomieszczen w siedzibie
Zamawiajacego oraz do budynku wydzialu geodezji przy ul. Parkowej 10
w Prudniku,

2) dostarczyt przedmiot zamdéwienia w terminach i na warunkach okreslonych we
wzorze umowy. stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia,

3) utrzymal ceny wszystkich materialdw, wymienionych w formularzu cenowym,
stanowigcym zatacznik do formularza oferty, do konca 2020 roku,

4) uwzglednit Zzadana ilos¢ pojedynczych sztuk wymienionych w zatgczniku do
formularza cenowego oraz w zalacznikach do umowy.

[los¢ opakowan uzalezniona bedzie od wymaganej ilosci pojedynczych sztuk.

5) podat dlakazdej pozycji formularza cenowego, ceny jednostkowe i obliczyt wartos¢
netto pozycji, a nastgpnie w podsumowaniu razem kwote netto. kwote podatku
VAT 1 razem kwote brutto.

2.3. Wykonawca jest zobowiazany do zachowania warunkow objetych niniejszym

zaproszeniem do zlozenia oferty cenowej oraz warunkow ustalonych we wzorze
umowy.
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Kod (CPV):  30145000-7, 30190000-7, 30192000-1, 30192111-2, 30197000-6,
30197320-5, 30197644-2, 30192111-2, 30199000-0, 30199500-5, 30234000-8. 33761000-
2.39241000-3, 39541120-3.

Termin wykonania zamowienia i warunki platnosci:

3.1. Termin wykonania: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2020 r. lub do wyczerpania
kwoty okreslonej w zlozonym formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zaproszenia, w zaleznosci od tego. ktore z powyzszych zdarzen nastapi
wczesniej.

. Platnos¢ wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze
nastapi ..z dotu” kazdorazowo za kazdg rate dostawy w terminie 14 dni od dnia
otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT. Za date
realizacji platnosci uwaza si¢ datg, w ktorym Zamawiajgcy wydal swojemu bankowi
dyspozycje¢ polecenia przelewu pieniedzy na konto Wykonawcy.
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4. Warunki udzialu w postepowaniu:
4.1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja nizej
wymienione warunki udziatu:
1) ktoérych dzialalnos$¢ odpowiada przedmiotowi zamodwienia.
2) z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcow, wobec
ktorych wszcezeto postgpowanie o likwidacje lub ktorych ogloszono upadtose,

5. Sposob komunikacji:
Pracownikiem uprawnionym do kontaktow jest: Waldemar Janocha, Starostwo Powiatowe
w Prudniku, ul. Kosciuszki 76, pok. nr 112 lub telefonicznie - tel. 774381712, e-mail:
w.janocha@powiatprudnicki.pl

6. Udzielanie wyjasnien:

6.1. Wykonawcy moga do konca potowy uplywu wyznaczonego terminu sktadania ofert.
ztozy¢  pytania do tresci  niniejszego  zaproszenia na adres e-mail:
w.janocha@powiatprudnicki.pl, po tym terminie Zamawiajgcy nie ma obowiazku
udzielenia wyjasnien na postawione pytania.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 1 dzien przed
uplywem terminu sktadania ofert, ktdre przekazuje wykonawcom.

6.2. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ zaproszenia, nie
pozniej niz na 1 dzien przed uplywem terminu sktadania ofert. Dokonang zmiang tresci
zaproszenia Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie Wykonawcom.

7. Opis sposobu przygotowania oferty:
7.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
7.2. Zamawiajacy wymaga aby oferta obejmowata calos¢ przedmiotu zamdwienia i nie
dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
7.3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwalg technika).
7.4. Ofertg stanowi wypetniony ,.Formularz Oferty”
7.5. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢:

1) petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢
z oryginalem przez osobe prawnie reprezentujagca Wykonawce lub przez
notariusza) o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentoéw (np.
z KRS, CEIDG),

2) stosowng karte techniczng produktu i certyfikat ISO 14001 dla oferowanego papieru
kserograficznego, dopuszczonego do stosowania do kserokopiarek, do drukarek
laserowych czarno-biatych i1 kolorowych, do drukarek atramentowych do faksow
1 kopiowania jednostronnego i dwustronnego. Certyfikat winien by¢ potwierdzony
za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe prawnie reprezentujaca Wykonawce.

7.6. Oferte podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie whasciwym
dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, albo przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

8. Miejsce oraz termin skladania ofert:
8.1. Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Prudniku, ul. Kosciuszki
76, 48-200 Prudnik: w formie pisemnej umieszczajac ja w zamknigtym opakowaniu,
w terminie do dn. 09.03.2020 r. do godziny 11.00 w pokoju nr 102 — sekretariat.
Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwa (firmy) i adresem Wykonawcy.
zaadresowane nastgpujgco:

Powiat Prudnicki
48-200 Prudnik, ul Kosciuszki 76
Oferta na zakup i dostawa materialow papierniczych i biurowych dla Starostwa
Powiatowego w Prudniku.




8.2. Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie okreslonym w pkt 8.1., nie bedg
podlegaty badaniu 1 ocenie przez Zamawiajacego.

9. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
9.1. Cena oferty jest to taczna cena zadana przez Wykonawce obejmujgca wszystkie koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.
9.2. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku. Zamawiajacy przyjmuje, ze cena oferty brutto podana cyfrowo

przez Wykonawce jest wlasciwg ceng oferty 1 ma pierwszenstwo nad ceng podana
stownie.

10. Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty:
10.1. Kryteria wyboru i sposobu oceny ofert:
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac
bedzie nastepujace kryterium oceny ofert :

Waga
L. Nazwa kryterium kryterium
(%0)
1 | Cena (C) 100

Kryterium ..Cena” (C) - waga 100 % = 100 pkt :

Kryterium ,,Cena™ bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia, podanej przez Wykonawce na Formularzu Oferty.

[los¢ punktow w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

Cmin x 100 pkt

C p—rtg
Co
gdzie C - liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ..Cena”,
C min - cena brutto oferty najtanszej,
Co - cena brutto oferty oceniane;j.

10.2. Wybér najkorzystniejszej oferty:

10.2.1. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

10.2.2. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek i zawiadamia o tym niezwtocznie Wykonawce .

10.2.3. Zamawiajacy odrzuci ofertg, ktora nie odpowiada tresci zaproszenia lub
posiada btad w obliczeniu ceny oferty, ktdry nie stanowi oczywistej omytki
rachunkowe;j.

10.2.4. Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza oferte, ktdra spetnia wszystkie
postawione wymagania udzialu w postepowaniu oraz uzyska najwyzsza
tacznag 1los¢ punktow.

11. Uniewaznienie postepowania
11.1. Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego w nastepujacych przypadkach:
1) nie zlozono Zzadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg. ktorg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
3) wiystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowanie
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym.

12. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

12.1. Zamawiajacy informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca nazwe.,
siedzibe 1 adres Wykonawcy oraz ceng i punktacje przyznang w danym kryterium
ktorego ofert¢ wybrano zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu
Prudnickiego (www.bip.powiatprudnicki.pl)




12.2.

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

1) w terminie do 4 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty, wybrany
Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia umowy lub potwierdzenia przyjecia
do realizacji zlecenia, na warunkach okreslonych w zaproszeniu i ztozonej oferty,

2) niedotrzymanie przez Wykonawce terminu o ktorym mowa powyzej, bedzie
przyjete za odmowe podpisania umowy.

13. Ochrona danych osobowych:

AW

132,

13.6.

Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest
Powiat Prudnicki, ul. Kosciuszki 76, 48-200 Prudnik.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac
si¢ z Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail:
iod@powiatprudnicki.pl.

. Dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamOwienia publicznego oraz w celu archiwizacji.

. Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo zamowien

publicznych.

Dane osobowe begdg ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym,
a takze podmiotom przetwarzajagcym dane na podstawie zawartych umow.

Dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane przez okres obowigzywania
umowy a nastepnie 5 lat, albo 15 lat w przypadku zamowien wspotfinansowanych
ze $srodkow UE, poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nast¢pujacego po
zakonczeniu okresu obowigzywania umowy. Okresy te dotycza réwniez
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaly one uznane, jako najkorzystniejsze
(nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy).

. Osobie. ktorej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do danych a takze, na

warunkach okreslonych w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, prawo sprostowania danych. ich
usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania. Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢

Zamawiajacemu dokonanie oceny spetniania warunkoéw udzialu w postepowaniu
oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia, co skutkowac
moze wykluczeniem wykonawcey z postepowania lub odrzuceniem jego oferty.
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(podpis k{érownika Zamawiajacego)

Zataczniki:

1. Formularz Oferty z zalagcznikiem
(formularz cenowy)
2. Wzor umowy
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