STAROSTWO POWIATOWE
W PRUDNIKU
ul, Ko ki 76

48-200 Prodnik

tel. Pidotatka @tnobu 77 4381701

Zarzadzenie nr 68/2018
Starosty Prudnickiego
z dnia 06.11.2018 1.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie pkt 7 lit. a tiret drugie czesei 1 instrukeji inwentaryzacyjnej, stanowigcej
zalacznik nr 9 do Zarzadzenia nr 101/2016 Starosty Prudnickiego z dn. 30.12.2016 r.
w sprawie Zasad (polityki) rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Prudniku, zarzadza
sie, co nastgpuje:

§ 1
Zarzadzam przeprowadzenie spisu kontrolnego z natury w pomieszczeniach Wydziatu
Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomogciami przy ul. Parkowej 10
w Prudniku.
§ 2
Spis inwentaryzacyjny obejmuje: srodki trwate (w tym érodki trwate o niskiej wartosci objete
ewidencja ilosciowa), ksiggozbidr, licencje, srodki trwate uzyczone.

§ 3
Osobami materialnie odpowiedzialnymi za uzytkowane mienie jest Dorota Matkowska
Naczelnik Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomog$ciami.

§ 4
Wyznaczam dat¢ rozpoczecia inwentaryzacji na dzien 19.11.21018 r. oraz zakonczenia
inwentaryzacji na dzief 21.11.2018 r., ktérg nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu ksiggowego
na dzien 31.10.2018r.
§ 5

1. Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych skiadnikéw maj atkowych wyznaczam
zesp6l spisowy w nastepujacym skladzie osobowym:
1) Dominika Jasinska - przewodniczca,
2) Michat Sobkowicz - czionek.

2. Osoby powolane na czlonkéw zespolu spisowego, ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za
wiagciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 6

1. Spis érodkéw o ktorych mowa w § 2 moze odbywa¢ si¢ w sposob mieszany, wowczas czesé
spisu zostanie dokonana elektronicznie za pomocg czytnika kodéw kreskowych, pozostata
cze$é zostanie spisana recznie na arkuszach spisowych.

2. Arkusze spisu wypelnione recznie nalezy sporzadzié w dwoch egzemplarzach (oryginal
oraz kserokopia), arkusze spisu dokonanych elektronicznie wydrukowaé w dwoéch
egzemplarzach.

§ 7
1. W toku spisu zesp6l spisowy nie dokonuje wyceny stanu Zapasow.
2. Po zakofczeniu spisu zespol spisowy nie bedzie dokonywaé wyliczenia wstgpnego.

§ 8
Zobowiazuj¢ osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie do odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji i uzgodnienia ich stanu z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowe;.
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§ 9
Zobowigzuje osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie:
1) do odpowiedniego uporzgdkowania mienia i ewidencji i uzgodnienia ich stanu z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej,
2) przeprowadzenia protokolarnej kasacji §rodkéw trwatych, narzedzi, odziezy i innych
sktadnikéw majatkowych do dnia spisow.

§ 10
Po zakoficzeniu czynnodci inwentaryzacyjnych przewodniczacy zespolu spisowego zlozy
przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej niezwlocznie sprawozdanie koficowe
z przebiegu inwentaryzacji, druki spisu z natury i inne dokumenty zwigzane
z przeprowadzong inwentaryzacja.

§ 11
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 12
Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
Staroste) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 13
Szczegdtowe zasady 1 sposdéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla
przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej i Gtowny Ksiggowy w czasie instruktazu.

§ 14
Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoseig i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Glownemu Ksiegowemu.

§ 15
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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