ZARZADZENIE Nr 45 /2018
STAROSTY PRUDNICKIEGO
z dnia 29 czerwca 2018 r.
w sprawie regulaminu systemu monitoringu w Starostwie Powiatowym w Prudniku
Na podstawie art. 35 ust. 1 w zwigzku z art. 4b ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.

o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018r. poz. 995 i 1000) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Ustala sic regulamin systemu monitoringu na terenie Starostwa Powiatowego

w Prudniku, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonania zarzadzenia powierza si¢ Administratorowi Systeméw Informatycznych

oraz Inspektorowi Ochrony Danych.

§ 3. Nadzér nad realizacjg Zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Starosty Prudnickiego Nr 20/2016 z dnia 29 lutego 2016r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 45/2015 Starosty Prudnickiego

z dnia 29 czerwca 2018r.

REGULAMIN SYSTEMU MONITORINGU
W STAROSTWIE POWIATOWYM W PRUDNIKU

Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego Starostwa
Powiatowego w Prudniku, reguly obserwacji, rejestracji i zapisu informacji oraz sposob

zabezpieczania i udostepniania zgromadzonych danych.

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Staroscie — nalezy przez to rozumieé Starostg Prudnickiego,

2) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Prudniku,

3) Administratorze Danych Osobowych — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Prudnicki,
4)Administratorze System6w Informatycznych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
zatrudnionego na stanowisku Informatyk w Starostwie Powiatowym w Prudniku,
5)Monitoringu — nalezy przez to rozumie¢ system kamer, mikrofonéw, urzadzen
przesylowych i rejestrator6w oraz oprogramowania komputerowego umozliwiajacego zdalng

obserwacjg, nastuch oraz zapis i odczyt obrazu i dzwigku.

§ 2. Infrastruktura Starostwa, ktéra moze by¢ obj¢ta monitoringiem wizyjnym to:
1) Punkt Obstugi Klienta,
2) Wydzial Komunikacji i Transportu,
3) Obiekty sportowe — kompleks boisk sportowych Orlik oraz sitownia zewngtrzna.

§ 3. 1. Celem monitoringu jest:

1) zapewnienie porzadku publicznego oraz zwigkszenie bezpieczenstwa uzytkownikéw
obiektu (ze szczegblnym uwzglednieniem pracownikow 1 klientow Starostwa
oraz 0sOb przebywajgcych na terenie obiektu),

2) zapewnienie ochrony przeciwpozarowej.

2. Obszar monitoringu nie obejmuje pomieszczen, ktérych jego zastosowanie mogloby

narusza¢ prawa i dobra 0s6b przebywajacych na terenie Starostwa.



§ 4. 1. Starostwo posiada monitoring wewngtrzny i zewngtrzny.

2. Rejestratory znajdujg sie w pomieszczeniach zabezpieczonych Wydziatu Komunikacji
i Transportu Starostwa oraz obiektu sportowego, o ktorym mowa w § 2 pkt 3.

3. Dostep do pomieszczefi w ktorych znajduja si¢ rejestratory majg tylko osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych, wydane przez Administratora Danych Osobowych.

4. Miejsca okreslone w § 2 pkt 1 i 2 objgte s3 monitoringiem obrazu i dzwigku.

5. Miejsca okreslone w § 2 pkt 3 objgte sa tylko monitoringiem obrazu.

6.Maksymalny okres przechowywania danych zalezy od pojemno$ci nosnika
oraz mozliwosci monitoringu wynosi maksymalnie 30 dni. Po uplywie w/w czasu
przechowywania, dane sa kasowane poprzez ich nadpisywanie, z wyjatkiem sytuacji,
w ktorych nagrania zostaly zabezpieczone zgodnie z § 5 ust. 3 Zarzagdzenia.

7. Zapis na noniku nie jest archiwizowany z wyjatkiem sytuacji o ktérych mowa w § 5.

§ 5.1. Za prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu odpowiada Administrator
Systeméw Informatycznych Starostwa.
2. Uprawnienie do podgladu w czasie rzeczywistym obrazu i dzwigku oraz odtworzenia
zapisu z monitoringu posiadajg Starosta oraz upowaznieni pracownicy Starostwa
na podstawie upowaznienia Administratora Danych Osobowych.
3. Zapis danych moze byé zabezpieczony oraz udostgpniony za zgoda Starosty na podstawie
pisemnego wniosku:
1) pracownikom Starostwa w ramach czynno$ci wykonywanych w trakcie prowadzenia
postgpowania wewnetrznego majacego na celu wyjasnienie okolicznosci:
a) zdarzen zwigzanych z naruszeniem porzadku publicznego i bezpieczefistwu
uzytkownikéw obiektu,
b) zdarzen zwigzanych z naruszeniem przepiséw przeciwpozarowych.
2) osobie fizycznej, jezeli doszto do czynu zagrazajacego jej zdrowiu lub mieniu.
4. Dane z systemu monitoringu moga by¢ udostgpnione ponadto wiasciwym organom (Policji,
Prokuraturze, Sadom) na ich pisemny wniosek w zakresie realizowania przez nie ustawowych
zadan. Dane udostepnia si¢ wyzej wymienionym podmiotom wraz z protokotem przekazania
danych z systemu monitoringu na no$niku elektronicznym.
5. Przy przckazywaniu ptyty z materialem archiwalnym organom S$cigania obowigzuja
nastepujgce zasady:

1) przedstawiciel organdw $cigania pisemnie kwituje odbior plyty.




2) w pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczeg6lne ptyty: zawartos¢ plyty (np. nagranie
z dnia — dzien, miesigc, rok).

3) plyta zostaje zapakowana do koperty, ktora nalezy opieczgtowac i podpisaé przez osobe
uprawniong ze strony udostgpniajacego (Starosta).

4) jezeli materiat archiwalny jest kopiowany na inny no$nik, obowiazujg takie same zasady,
jak przy przekazywaniu plyty.

5) do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowaznione sg 0soby wskazane

przez Staroste.

§ 6. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny majg
$wiadomo$é odpowiedzialnoéci za ochrong danych osobowych oraz posiadajg stosowne

upowaznienie wydane przez Administratora Danych Osobowych.

§ 7. Prawo do ustalenia badz zmiany hasla dostgpu ma tylko Administrator Systemow

Informatycznych Starostwa.

§ 8. Dane zawarte na no$niku fizycznym nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja

udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;

§ 9. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznoéci i mozliwosci finansowych sa

udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

§ 10. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym s3 oznakowane stosownymi tabliczkami

informacyjnymi.

§ 11. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzj¢ podejmuje

Starosta.




