ZARZADZENIE Nr 42/2018
STAROSTY PRUDNICKIEGO
z dnia 21 czerwca 2018 roku

zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

w Starostwie Powiatowym w Prudniku

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym

(Dz. U.z 2018 r. poz. 995 z pdzn. zm.) oraz art. 12 ustawy z dnia 20 marca 2015 r. o rzeczach

znalezionych (Dz. U. poz. 397), zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. W Zarzadzeniu Starosty Prudnickiego Nr 64/2015 z dnia 18 wrzesnia 2015 roku
w sprawie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie
Powiatowym w Prudniku, zmienionym Zarzgdzeniem Starosty Prudnickiego nr 47/2016
z dnia 27 lipca 2016 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy
Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Prudniku, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. w Regulaminie Biura Rzeczy Znalezionych § 1 otrzymuje brzmienie:

» Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej ,Biurem”, prowadzone jest przez Kierownika
Referatu Administracyjno-Gospodarczego Wydziatu Organizacyjnego, Programow
Rozwojowych i Zarzgdzania Kryzysowego — pok. 212 na |l pietrze w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Prudniku w poniedziatki (dni robocze) w godzinach od 7.30
od 16.30, od wtorku do czwartku (dni robocze) w godzinach od 7.30 do 15.30, w pigtki
(dni robocze) w godzinach od 7.30 do 14.30.”

2. zatgeznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia,
3. zatgcznik nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia,
4. zatgeznik nr 3 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego Zarzgdzenia,
5. zatgceznik nr 4 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego Zarzgdzenia,
6. zatgcznik nr 6 otrzymuje brzmienie okrelone w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia,
7. zatgcznik nr 7 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia,
8. zatgcznik nr 8 otrzymuje brzmienie okre$lone w zatgczniku do niniejszego Zarzgdzenia,
9. zatgcznik nr 9 otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego Zarzgdzenia,
10. zatgcznik nr 10 ofrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z wyjatkiem § 1 pkt 1, ktéry
wchodzi w zycie z dniem 01.07.2018r.
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STAROSTA PRUDNICKI

UL. KOSCIUSZKI 76 * 48-200 PRUDNIK * TEL. 77 4381700 * FAX: 77 4381701
www.powiatprudnicki.pl e-mail: sekretariat@powiatprudnicki.pl

Zalacznik nr 1
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

WZOR
...................... Prudnik, dnia ..........cocovevivnnns
(nr sprawy)

PROTOKOL
przyjecia na przechowanie
rzeczy znalezionych

1. Znalazca rzeczy :

(imie i nazwisko, adres)

2. Dodatkowe dane 0S0bOWE ZNAIAZCY *: ...ttt e e e e ean e

3. Przyjmujacy rzecz znaleziona na przechowanie :
= ereiiieerisseieeiie s - Biuro Rzeczy Znalezionych
(imig i nazwisko pracownika)

4. Opis rzeczy znalezionych :

(np. okreslenie stanu przyjmowanej rzeczy, adnotacja o przekazaniu znalezionej kwoty gotéwki do depozytu w kasie i inne)

Oswiadczam, Zze za znalezione rzeczy zadam/nie Zadam ,,znaleznego”.**

Oswiadczam, 2e nie wiem, kto jest wlascicielem lub uprawnionym do odbioru rzeczy
znalezionej i nie znam miejsca ich zamieszkania.

10. Przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy
przez osobe uprawniona, nabede prawo wlasnosci wiw rzeczy.

(znalazca — czytelny podpis) (przyjmujacy - czytelny podpis lub podpis z pieczatka imienna)

* (w przypadku podania danych dodatkowych do kontaktu i identyfikacji):
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na podstawie Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,RODQ") oraz ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. poz. 1000/21018).

" (data i podpis skladajacego oswiadczenie)
** niepotrzebne skresli¢
Osoba prowadzaca sprawg: Waldemar Janocha - Kierownik Referatu Administracyjno-Gospodarczego, tel.:
774381708, e-mail: w.janocha@powiatprudnicki.pl
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, ktorych Administratorem jest Powiat Prudnicki, znajduje

sie na stronie internetowe;:
http://www.powiatprudnicki.pl/powiatprudnicki-ochronadanychosobowych.html



STAROSTA PRUDNICKI

o i\

UL. KOSCIUSZKI 76 * 48-200 PRUDNIK * TEL. 77 4381700 * FAX: 77 4381701
www.powiatprudnicki.pl e-mail: sekretariat@powiatprudnicki.pl

Zalgcznik nr 2
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

WZOR
Prudnik, dn. ..o
(nr sprawy)
PROTOKOL
przyjecia na przechowanie

rzeczy znalezionych
od osoby/jednostki innej niz znalazca

1. Zdajacy rzecz znaleziona :

(imie i nazwisko, adres, * telefon kontaktowy)
2. Przyjmujacy rzecz znaleziong na przechowanie :

B T R R M — Biuro Rzeczy Znalezionych
(imig i nazwisko pracownika)

3. Wyszczegdlnienie i opis rzeczy znalezionych :

(np. okreslenie stanu przyjmowanej rzeczy, adnotacja o przekazaniu znalezionej kwoty gotéwki do depozytu w kasie i inne)

6. Czas i miejsce znalezienia rzeczy :

(zdajgcy — czytelny podpis) (przyjmujgcy- czytelny podpis lub podpis z pieczatkg imienng)

* (w przypadku podania danych dodatkowych do kontaktu i identyfikacji):

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na podstawie Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0séb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,RODQ") oraz ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. poz. 1000/21018).

(data i podpis skiadajacego oswiadczenie)
** niepotrzebne skresli¢

Osoba prowadzaca sprawe: Waldemar Janocha - Kierownik Referatu Administracyjno-
Gospodarczego, tel.: 774381708, e-mail: w.janocha@powiatprudnicki.pl

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, ktérych Administratorem jest Powiat Prudnicki,
znajduje sie na stronie internetowe;:

http://www. powiatprudnicki.pl/powiatprudnicki-ochronadanychosobowych.htmi




STAROSTA PRUDNICKI

UL. KOSCIUSZKI 76 * 48-200 PRUDNIK * TEL. 77 4381700 * FAX: 77 4381701
www.powiatprudnicki.pl e-mail: sekretariat@powiatprudnicki.pl

Zalgcznik nr 3
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

WZOR

(nr sprawy)

POSWIADCZENIE PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY

MIEJSCE | DATA SPORZADZENIA POSWIADCZENIA : ..........cooovoeeeeeeeeee oo e e ee e
DANE ZNALAZCY :

NRHEE] IVOMIRII i o e T Do i 0 SR A Gl oy A AP 410 AR SRS

POUCZENIE:

1. Znalazcey rzeczy przystuguje prawo do zgdania znaleznego — w wysokosci 1/10 wartosci rzeczy.

2. W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong w terminie
jednego roku od dnia przyjecia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych, a w razie niemoznosci
wezwania wiasciciela/osoby uprawnionej w ciggu dwoch lat od ich znalezienia — znalazca
zostanie wezwany do odbioru rzeczy, ktére stajg sie wtasnoscig znalazcy.

3. W przypadku nieodebrania rzeczy przez znalazce we wskazanym w otrzymanym wezwaniu
terminie, wiascicielem rzeczy stanie sie Powiat Prudnicki.

OSWIADCZAM , ZE ZA ZNALEZIONE RZECZY ZADAM ZNALEZNEGO - TAK / NIE*

(czytelny podpis pracownika przyjmujgcego poswiadczenie)

* niepotrzebne skresli¢

Osoba prowadzgca sprawg: Waldemar Janocha - Kierownik Referatu Administracyjno-Gospodarczego, tel.:
774381708, e-mail: w.janocha@powiatprudnicki.pl

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, ktérych Administratorem jest Powiat Prudnicki, znajduje sie na
stronie internetowej:

http://www.powiatprudnicki.pl/powiatprudnicki-ochronadanychosobowych.html




STAROSTA PRUDNICKI

UL. KOSCIUSZKI 76 * 48-200 PRUDNIK * TEL. 77 4381700 * FAX: 77 4381701
www.powiatprudnicki.pl e-mail: sekretariat@powiatprudnicki.pl

Zatgcznik nr 4
do Regulaminu Rzeczy Znalezionych

WZOR

....................................... Prudnik, dnia .............
(nr sprawy)

Na podstawie art. 12 ust. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(Dz. U. z 2015 r., poz. 397), po dokonaniu wyceny szacunkowej, odmawiam przyjecia
dostarczonej przez Pana/Panig rzeczy w dniu ..................do Biura Rzeczy Znalezionych

Starostwa Powiatowego w Prudniku, zwanego dalej ,Biuro”.

UZASADNIENIE

L1 - [y [} (e—— dostarczyl(a) Pan/Pani do tut. Biura ...... (krétki  opis
rzeczy)................... znaleziong(nej) wdniu ................. przy ul. .ooooeeiie e W .

Na okoliczno$¢ przyjecia, Biuro sporzgdzito i przekazato Panu(i) protokét przyjecia na
przechowanie rzeczy znalezionych oraz pos$wiadczenie przyjecia zawiadomienia
0 znalezieniu rzeczy.

Na podstawie dokonanych ogledzin stwierdzono, ze szacunkowa wartosc¢ tej rzeczy,
nie przekracza 100 zt i na podstawie cytowanej na wstepie ustawy o rzeczach znalezionych,
odmawia sie przyjecia rzeczy.

Wobec powyzszego, prosze o odbiér dostarczonej wyzej rzeczy z Biura w terminie
14 dni od daty dostarczenia niniejszej odmowy w dniach roboczych od poniedziatku do
pigtku w godzinach od 07.30 do 15.00.

Zgodnie z art. 12 ust. cytowanej na wstepie ustawy, w przypadku odmowy przyjecia

rzeczy, znalazca albo wtasciwy zarzgdca moze postgpi¢ z rzeczg wedtug swojego uznania.

Osoba prowadzgca sprawg: Waldemar Janocha Kierownik Referatu Administracyjno-Gospodarczego, tel.:
774381708, e-mail: w.janocha@powiatprudnicki.pl

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, ktérych Administratorem jest Powiat Prudnicki, znajduje sig¢ na
stronie internetowej:

http:/iwww.powiatprudnicki.pl/powiatprudnicki-ochronadanychosobowych.html



UL. KOSCIUSZKI 76 * 48-200 PRUDNIK * TEL. 77 4381700 * FAX: 77 4381701
www.powiatprudnicki.pl e-mail: sekretariat@powiatprudnicki.pl

Zatacznik nr 6
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

WZOR

............................ Prudnik, dnia .................
(nr sprawy)

WEZWANIE DO ODBIORU RZECZY

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy z dn. 20.02.2015 r. o rzeczach znalezionycﬁ (Dz. U.

poz. 397), wzywam Pana (Panig) do odbioru w terminie 21 dni od daty odbioru niniejszego

wezwania, (IZECZ) .......covovviviiiiniviiiiiieennns , ktéry Pan(i) znalazt(a) w dniu ....................
przy ul. ......oooiiiiiiin, Wi

Na podstawie protokolu przyjecia rzeczy z dnia ................. (organ/jednostka)
............................... dostarczyt(a) w/w (rzecz) ........................... do Biura Rzeczy
Znalezionych (nr ewidencyjny w ewidencji rzeczy znalezionych: ................. )

W przypadku nieodebrania rzeczy w w/w terminie, witascicielem stanie sie Powiat
Prudnicki.

POUCZENIE:

Na podstawie art. 187 Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 380 z pézn. zm.),
w przypadku, gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong
w terminie jednego roku od dnia przyjecia rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych, a w razie
niemozno$ci wezwania wtasciciela/osoby uprawnionej w ciggu dwdch lat od ich znalezienia —
rzeczy te stajg sie wtasnoécig znalazcy.

W takim przypadku znalazca moze odebrac rzeczy po uprzednim uiszczeniu kosztow
przechowania rzeczy oraz kosztu utrzymania rzeczy w nalezytym stanie a takze

kosztu poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.

Osoba prowadzaca sprawe: Waldemar Janocha - Kierownik Referatu Administracyjno-Gospodarczego, tel.:
774381708, e-mail: w.janocha@powiatprudnicki.pl

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, ktérych Administratorem jest Powiat Prudnicki, znajduje sie na
stronie internetowej:

http:/flwww.powiatprudnicki.pl/powiatprudnicki-ochronadanychosobowych.html
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UL. KOSCIUSZKI 76 * 48-200 PRUDNIK * TEL. 77 4381700 * FAX: 77 4381701
www.powiatprudnicki.pl e-mail: sekretariat@powiatprudnicki.pl

Zatacznik nr 7
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

........................... Prudnik, dnia ...............
(nr sprawy)

INFORMACJA O KOSZTACH PRZECHOWANIA

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. (Dz. U. poz. 397),
informuje, ze fgczny koszt za przechowanie rzeczy oraz za utrzymanie rzeczy
w nalezytym stanie, a takze za poszukiwanie osoby uprawnionej do odbioru rzeczy ~ wynosi

v Zh (Stownie: L ).

Rzecz zostanie wydana po uiszczeniu kosztéw w kasie w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Prudniku (na parterze) w godzinach od 07.30 do 15.15 w dniach pracy
urzedu lub przelewem na konto w Banku Spétdzielczym w Prudniku numer 72 8905 0000
2000 0000 0202 0001.

Osoba prowadzgca sprawe: Waldemar Janocha Kierownik Referatu Administracyjno-Gospodarczego, tel.:
774381708, e-mail: w.janocha@powiatprudnicki.pl

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, ktérych Administratorem jest Powiat Prudnicki, znajduje sie na
stronie internetowej:

http://www.powiatprudnicki.pl/powiatprudnicki-ochronadanychosobowych.htmi



STAROSTA PRUDNICKI

UL. KOSCIUSZKI 76 * 48-200 PRUDNIK * TEL. 77 4381700 * FAX: 77 4381701
www.powiatprudnicki.pl e-mail: sekretariat@powiatprudnicki.pl

Zatacznik nr 8
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

WZOR

............................... Prudnik, dnia .........ccovivieinnnnn.
(nr sprawy)

PROTOKOL WYDANIA RZECZY OSOBIE UPRAWNIONEJ

Dnia..................... wydano znalazcy/wiascicielowi rzeczy* Panu(i) ................cccooeen...
......................................................... , Zamieszkatemu(tej)

.......... Nastepujace przedmioty:

zapisane pod pozycjg ..........ecvciveeeninnnnnn.. ... W €Widencji rzeczy znalezionych.

Oswiadczam, ze jestem osobg uprawniong do odbioru rzeczy.

Uiszczono oplate za przechowanie rzeczy w wysokos&ci ................. ztotych.

Informacja dla znalazcy:

W zwigzku ze zgloszeniem przez znalazce zgdania znaleznego, znalazca moze
w terminie do miesigca od daty powiadomienia, zazada¢ od wiasciciela rzeczy (osoby
uprawnionej) znaleznego w wysokosci 1/10 warto$ci szacunkowej rzeczy.

Wartos¢ szacunkowa rzeczy wynosi.......... ziotych.

(data i podpis odbierajgcego rzecz) (data i podpis Kier. Ref. Admin.-Gosp. wydajgcego rzecz)

*

niepotrzebne skresli¢

Osoba prowadzaca sprawg: Waldemar Janocha Kierownik Referatu Administracyjno-Gospodarczego, tel.:
774381708, e-mail: w.janocha@powiatprudnicki.pl

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, ktérych Administratorem jest Powiat Prudnicki, znajduje sig na
stronie internetowe;j:

http://www.powiatprudnicki.pl/powiatprudnicki-ochronadanychosobowych.html



STAROSTA PRUDNICKI

UL. KOSCIUSZKI 76 * 48-200 PRUDNIK * TEL. 77 4381700 * FAX: 77 4381701

www.powiatprudnicki.pl e-mail: sekretariat@powiatprudnicki.pl

Zatgcznik nr 9
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

WZOR
........................ Prudnik, dnia .......ccooeevennne.

(nr sprawy)

ZASWIADCZENIE
STWIERDZAJACE UPLYW TERMINOW PRZECHOWANIA RZECZY ORAZ ZAWIERAJACE
INFORMACJE O WYDANIU RZECZY

Data przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy: ................ccccciiiiiiiiiiiiiiii
Data dorgczenla wezwania do odbIOrU: ;... aminsarmnvnm vssvsssdse v ion
Data WYdanIB FEOCEYE v vovmmmsis s s s SEsviss sviv s vimcimm s somams i ats
Opis rzeczy, czas i miejsce

ZIAN O ZIONIA e s o s s S R T R e R ST S o A S R S A W

Dane osoby uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionej:
IMie | NARWISKOL o csnnummmnn svvssimmmnmis oo s i o s s s s e e s
Adres: .

Numer dokumentu tozsamosm
Numier telefamu®: .. s ot s i i e i Jet e s s

POUCZENIE:

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 397),w przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez
osobe uprawniong do jej odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, Biuro
zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krétszym niz
2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wtascicielem
stanie sie Powiat Prudnicki.

Oswiadczam, ze jestem osobg uprawniong do odbioru rzeczy znalezionej.

Kwituje odbidr rzeczy znalezionej.

(data i podpis wydajgcego zadwiadczenie)

* (w przypadku podania danych dodatkowych do kontaktu i identyfikacji):

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,RODQ") oraz ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. poz. 1000/21018).

(data i podpis skiadajgcego o$wiadczenie)
** niepotrzebne skresli¢
Osoba prowadzgca sprawe: Waldemar Janocha - Kierownik Referatu Administracyjno-Gospodarczego,
tel.: 774381708, e-mail: w.janocha@powiatprudnicki.pl
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, ktérych Administratorem jest Powiat Prudnicki, znajduje
sie na stronie internetowe;:
http://www. powiatprudnicki.pl/powiatprudnicki-ochronadanychosobowych.html




STAROSTA PRUDNICKI

UL. KOSCIUSZKI 76 * 48-200 PRUDNIK * TEL. 77 4381700 * FAX: 77 4381701
www.powiatprudnicki.pl e-mail: sekretariat@powiatprudnicki.pl

Zatgcznik nr 10
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

............................................................ Prudnik, dnia ....................
(nr sprawy)

e

Na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy z dn. 20.02.2015 r. (Dz. U. poz. 397), informuje, ze
w dniu ......oceiviiiieieenn... Wydano osobie uprawnionej — wtascicielowi rzeczy Panu(i)
.............................. , zamieszkatemu(te]) W ...t e, UL

.............................. ey, [ZBCZ ZNAIBZIONG: .o

W zwigzku ze zgtoszonym przez Pana(ig) dnia ....................... zgdaniem inaleinego,
moze Pan(i) zgtosi¢ zadanie znaleznego w/w osobie uprawnionej w terminie miesigca od daty
ofrzymania niniejszego powiadomienia, w wysokosci 1/10 warto$ci szacunkowe] wydanej
rzeczy.

Warto$¢ szacunkowa rzeczy wynosi............ ztotych.

Osoba prowadzgca sprawe: Waldemar Janocha - Kierownik Referatu Administracyjno-Gospodarczego, tel.:
774381708, e-mail: w.janocha@powiatprudnicki.pl

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, ktérych Administratorem jest Powiat Prudnicki, znajduje sie na
stronie internetowe;j:

http:/imww.powiatprudnicki.pl/powiatprudnicki-ochronadanychosobowych.html




