Zarzadzenie Nr 18/2018
Starosty Prudnickiego
z dnia .. lutego 2018 r.

w sprawie ustalenia terminarza przekazywania wytwarzanej dokumentacji
przez Wydzialy Starostwa i samodzielne stanowiska pracy do archiwum zakladowego.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerweca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22017 r., poz. 1868 z pézn. zm.), w zwigzku z § 10 ust. 2 Instrukeji Archiwalnej
stanowigcej zalgcznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
201 1r.w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14,
poz.67, Nr 27, poz. 140) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ terminarz przekazywania wytworzonej dokumentacji przez Wydzialy
Starostwa Powiatowego w Prudniku i samodzielne stanowiska pracy do archiwum zakladowego,
stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ wyznaczonych pracownikéw Wydziatéw Starostwa Powiatowego w
Prudniku i samodzielnych stanowisk pracy do przekazywania materiatéw archiwalnych i
dokumentacji niearchiwalnej do archiwum zakladowego zgodnie z terminarzem, o ktérym mowa
w1l

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik do Zarzadzenia Starosty Prudnickiego
Nr 18/2018 z dnia ..4.02.2018 1.

Terminarz przekazywania wytworzonej dokumentacji z roku 2015 i lat
wezesniejszych do archiwum zaktadowego Starostwa Powiatowego w Prudniku.

Lp. | Nazwa Wydziatu, Referatu i samodzielnego | Symbol Data Podpis
stanowiska

1 | Audytor Wewnetrzny AW Nie przekazuje
2 |Kontroler Wewnetrzny KW Listopad

3 | Zespot Radcow Prawnych /R Nie przekazuje
4 | Wydzial Administracji Budowlanej AB Lipiec

5 |Stanowisko ds. Zamowien Publicznych 7P Sierpien

6 |Powiatowy Rzecznik konsumenta RK Wrzesien

7 | Stuzba BHP BHP Lipiec

i g&?ﬁ;f fﬁi‘ﬁéﬁ%iﬁf;’giiia Szkot i Placowek Ogwiat.| 9% Carwiec

9 | Wydziat Komunikacji i Transportu KT Czerwiec

Wydzial Organizacyjny, Programow Rozwojowych i
10 Zarzadzania Kryzysowego

Referat Administracyjno-Gospodarczy

Referat Zarzadzania Kryzysowego

OR Listopad

11 |Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych POIN Listopad

12 |Referat Pozyskiwania Srodkéw Pozabudzetowych PP Wrzesien

Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki
Nieruchomos$ciami :
13 |Referat P.O.D. Gi K GK | Czerwiec

Referat Gospodarki Nieruchomosciami

Wydziat Inzynierii i Ochrony Srodowiska

14 |Zarzadzanie Drogami WIO | Pazdziernik
Ochrona $rodowiska

Wydzial Finansowo — Budzetowy
15 |Obstuga finansowo-ksiegowa FB Listopad
Obsluga kasowa
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