STAROSTA PRUDNICIK]
ul. K

18-200 Prudnik

sciuszki 76

Zarzadzenie Nr 17 /2018
Starosty Prudnickiego
z dnia 09 lutego 2018 r.

w sprawie powotania komisji brakowania dokumentacji niearchiwalnej zgromadzonej w
archiwum zaktadowym Starostwa Powiatowego w Prudniku.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1868, z pozn. zm.), w zwigzku z § 38 Instrukcji
Archiwalnej stanowigcej zalgeznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 201 1r.w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 1.
Nr 14, poz.67, Nr 27, poz. 140) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje Komisje do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez
Wydzial Finansowo-Budzetowy Starostwa Powiatowego w Prudniku, w sktadzie:
Przewodniczgca : Elzbicta Leszczyniska —Z-ca Glownego Ksiegowego- Wydziat
Finansowo- Budzetowy.

Czlonkowie:

Anna Loniewska — Specjalista w Wydziale Finansowo- Budzetowym,

Stanistaw Drobysz —Archiwista zakladowy.

§ 2.

1. Komisja wydziela dokumentacj¢ niearchiwalng, ktorej uptynat okres przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stanowigcym zatgcznik do
Rozporzagdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r.w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr
14, poz.67, Nr 27, poz. 140)na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych akt

przechowywanych w archiwum zaktadowym.

2. Komisja dokonuje brakowania na wniosek archiwisty zakladowego.

§ 3. Zadaniem Komisji jest:

1) kwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej do zniszczenia na podstawie spisu

wytypowanej do brakowania dokumentacji, wzglgdnie ustalenia innego okresu

przechowywania,



2) sporzadzenie protokoltu oceny dokumentacji niearchiwalne;,
3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub

zniszezenie.

§ 4. Komisja ulega rozwigzaniu po przekazaniu wniosku na brakowanie do Archiwum
Panstwowego w Opolu.

§ 5.Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

+ § 6. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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