ZAPROSZENIE DO ZELOZENIA OFERTY CENOWEJ

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego warto$é¢ szacunkowa
nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 30 000 euro

1. Zamawiajacy:
Powiat  Prudnicki, 48-200  Prudnik, ul. Kosciuszki 76, tel. 774381700, e-mail:
powiatpr@powiatprudnicki.pl,
zaprasza do skladania ofert cenowych w post¢gpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.
"Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatu Prudnickiego™.

2. Opis przedmiotu zamodwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest:
$wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz zwrotéw przesylek nie podjgtych
przez adresata:
1) w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomicznych i priorytetowych:
a) przesylek listowych nierejestrowanych,
b) przesylek listowych rejestrowanych i za potwierdzeniem odbioru (w tym przesylki zawierajace
dokumenty objete postgpowaniem administracyjnym),
¢) paczek pocztowych,
2) w obrocie krajowym:
a) paczek pocztowych ekonomicznych i priorytetowych,
b) przesylek pocztowych na warunkach szczegélnych ekonomicznych i priorytetowych,
3) przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia
lub wydania przez Wykonawce.

2. Zamawiajacy bedzie dostarczal Wykonawcy przesylki pocztowe do wyznaczonego miejsca (placowki),
na terenie miasta Prudnika we wszystkie dni robocze (dni pracy Starostwa) w godzinach od 14.15 do
15.00.

3. Z tytulu naleznosci za wykonanie ustug pocztowych, Zamawiajacy bedzie wnosit optaty .,z dotu”, na
podstawie otrzymanej droga elektroniczna od Wykonawcy faktury VAT na rachunek bankowy
wskazany w fakturze VAT. Wykonawca bedzie przesylal fakture VAT wraz z dotaczonym
zestawieniem opisanym we wzorze umowy, droga elektroniczng na adres podany we wzorze umowy.

4. Termin platnosci wystawionej po wykonaniu ustugi faktury VAT, wynosi 14 dni od dnia wystawienia
faktury, pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma droga elektroniczng fakture wraz z zestawieniem
opisanym we wzorze umowy, w terminie do 7 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przypadku
gdy termin ten nie zostanie dochowany, termin platnosci faktury wyniesie 14 dni kalendarzowych,
liczac od dnia otrzymania przez Zamawiajacego elektronicznej faktury z zestawieniem.

5. Podstawa obliczania naleznosci za przesylki bedzie suma oplat wyliczona za miesigczny okres
rozliczeniowy na podstawie cen jednostkowych zawartych w formularzu cenowym za przesyiki
faktycznie nadane i zwrécone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona na podstawie dokumentow
nadawczo-oddawezych.

6. W przypadku zwrotu paczek zagranicznych ekonomicznych 1 priorytetowych wymienionych
w zalgczonym do niniejszego zaproszenia do zlozenia oferty, Oferent podaje wartos¢ swoich oplat
(bez oplat naliczonych przez operatora zagranicznego). W tym przypadku, oprdcz optat za zwrot
paczek ekonomicznych i priorytetowych wymienionych w formularzu cenowym, Wykonawca, na
zasadach powszechnie obowigzujacych, uwzgledni w fakturze VAT oplaty naliczone przez operatora
zagranicznego.

7. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmowaé bgdzie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg $wiadczenia
ustug pocztowych, w tym ryzyko Wykonawcy z tytulu niedoszacowania wszelkich kosztow
zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy.

8. Ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym, nie podlegaja zmianie w okresie obowigzywania
umowy.

9. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmian ilosciowych w ramach wykazu ustug wyszczegdlnionych
w formularzu cenowym, jesli taka zamiana nie spowoduje zwigkszenia warto$ci zawartej umowy.

10. Zamawiajgcy wymaga, aby pocztowe przesylki krajowe byly dorgczane adresatom z zachowaniem
terminéw okreslonych w przepisach, wydanych zgodnie i na podstawie Ustawy Prawo pocztowe.

11. Przesytki pocztowe, w tym paczki, beda przygotowywane przez Zamawiajacego do wysylki w stanie
uporzgdkowanym, w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesylek i ujete zostana
na podstawie sporzadzanych zestawien.

12. Celem speinienia wymagan formalnych i jakosciowych, zgodnych z odpowiednimi przepisami KPA
oraz Ordynacji podatkowej, Zamawiajacy bedzie stosowal wilasne biale zwrotne potwierdzenia




odbioru. Takie potwierdzenia nadania przesylki rejestrowanej beda realizowane z zachowaniem
terminéw zawartych w odpowiednich przepisach Kodeksu postgpowania administracyjnego.

13. Zamawiajacy dopuszcza udzielenie zamdwienia uzupelniajagcego do wysokosdci 50% wartoéci
zaméwienia podstawowego, w przypadku zrealizowania w pelni zamdwienia podstawowego.

14. Zamawiajacy wymaga, aby Oferent wypetnit wszystkie pozycje formularza cenowego zalgczonego do
niniejszego zaproszenia do zlozenia oferty cenowej.

15. Wynagrodzenie Wykonawcy, wynikajace z wartodci brutto oferty, moze ulec zwiekszeniu,
w przypadku udzielenia zamowienia uzupehiajacego.

Kod zaméwienia na podstawie Wspélnego Slownika zaméwien (CPV):
—= 64110000-0 — ustugi pocztowe.

3. Termin wykonania zamoéwienia:
- od dnia 01.03.2018 r. do dnia 28.02.2019 r. lub do dnia wyczerpania wartosci umowy, o ktérej mowa
W §4ust. 1 umowy, w zaleznosei od tego, ktore z powyzszych zdarzen wystapi wezesniej.

4. Sposéb porozumiewania sig :
I. Pracownikiem uprawnionym do kontaktéw jest: Waldemar Janocha - Starostwo Powiatowe
w Prudniku ul. Kosciuszki 76, pok. nr 108 lub telefonicznie - tel. 774381708.
2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci skladania przez Wykonaweg pisemnych wnioskéw
w sprawie prowadzonego postgpowania oraz zmiany tresci zaproszenia.

5. Opis wymagan stawianych Wykonawcy:
I. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:

I) ktorych dzialalnos¢ odpowiada przedmiotowi zamdwienia,

2) sa uprawnieni do wystgpowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami ustawowymi,

3) dysponuja niezbgdna wiedza i doswiadczeniem, a takze potencjalem ekonomicznym i technicznym
oraz pracownikami zdolnymi do wykonania danego zaméwienia,

4) znajduja si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,

5) posiadaja niezbgdne $rodki do realizacji zaméwienia,

6) posiadaja uprawnienia do prowadzenia dzialalnosci pocztowej w zakresie ustug pocztowych, wydane
przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo Pocztowe (tekst jednolity 2017 r. Dz. U., poz. 1481 z p6zn. zm.).

2. Wykonawca zapewni spelnienie warunku zapewnienia odpowiedniej liczby oséb, ktérym zostanie
powierzona realizacja przedmiotu zaméwienia w zakresie doreczania i wydawania przesylek oraz
warunku dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zam6wienia, w ktérym wymaga si¢, aby Wykonawca posiadal na terenie miasta Prudnik co najmniej
Jjedna placéwke pocztowa, ktérej gléwna dziatalnoscia jest dzialalnosé pocztowa.

Placowka pocztowa powinna by¢:
1) czynna minimum 7 godzin we wszystkie dni robocze z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
2) oznakowana w sposob widoczny ,,nazwa” Wykonawcy.

3. W lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dzialalnos¢ gospodarcza, musi byé wyodrebnione stanowisko

obstugi klientéw, oznakowane w sposob widoczny nazwa Wykonawcy.

6. Zawartos§¢ oferty:

Oferta musi zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

I. wypelniony formularz oferty,

2. wypelniony formularz cenowy,

3. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencii,

4. dokument potwierdzajacy wpis do wlasciwego rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej zgodnie z art.
6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo Pocztowe (tekst jednolity z 2017 r. Dz. U., poz. 1481
z pozn. zm.) w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek w obrocie krajowym
i zagranicznym, :

5. petnomocnictwo do podpisania oferty, w przypadku braku podpisu Wykonawcy (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez osobg prawnie reprezentujaca Wykonawce lub przez
notariusza), o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentéw zlozonych wraz z oferts.

7 . Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:
1. ceng oferty przyjmuje sig jako warto$¢ brutto, obliczong na podstawie formularza cenowego i nalezy
g przedstawi¢ w formularzu ofertowym jako cene brutto.
2. Wykonawca uwzglednia w cenie ofertowej wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem ustugi, w tym
réwniez koszty towarzyszace, niezbedne dla pelnego i prawidiowego wykonania zamdéwienia.
3. dla wszystkich pozycji formularza cenowego nalezy ustalié i wpisaé ceny jednostkowe.
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Zalacznik:

Przy wyborze propozycji do realizacji zaméwienia publicznego, Zamawiajacy bedzie sig
kierowal kryterium najkorzystniejszej ceny.

Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty:

1) Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2) Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek i zawiadamia o tym
niezwlocznie Wykonawce.

3) Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie odpowiada tresci zaproszenia.

Forma, miejsce i termin zloZenia oferty:

|. Wykonawca moze zlozyé tylko jedna ofertg.

2. Zamawiajacy wymaga aby oferta obejmowata calo$¢ przedmiotu zamoéwienia.

3. oferte nalezy sporzadzié w jezyku polskim (czytelng i trwala technika) na zalgczonym formularzu
Oferty,

4. oferte nalezy ztozyé w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 14.02.2018 r., do godz. 12.00
w Starostwie Powiatowym w Prudniku, ul. Kosciuszki 76, sekretariat - pok. 102, osobiscie lub poczta
na adres Zamawiajacego,

5. na kopercie nalezy umiesci¢ firme¢ (nazwg) i adres Wykonawcy, nazwg i adres Zamawiajgcego
oraz napis:

Powiat Prudnicki
48-200 Prudnik, ul Kosciuszki 76
oraz opisane:
Oferta na "Swiadczenie uslug pocztowych dla Powiatu Prudnickiego”.
,»Nie otwieraé przed dniem 14.02.2018 r. przed godz. 12.30”

6. oferta otrzymana przez Zamawiajacego po wyzej wymienionym terminie, zostanie zwrécona
Wykonawcy bez otwierania, '

7. oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie
z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej
formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Miejsce i termin otwarcia oferty:

- otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 14.02.2018 r. o godz. 12.30 w siedzibie Zamawiajacego (sala
narad na I pietrze).

UniewaZnienie postepowania:

Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego

w nastepujacych przypadkach:

1) nie zlozono Zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

3) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowanie lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczeéniej przewidziec.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Zamawiajacy informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca nazwe, siedzibg i adres

Wykonawcy oraz cene, ktérego oferte wybrano zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej

Powiatu Prudnickiego (www.bip.powiatprudnicki.pl).

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

1) Wybrany Wykonawca zobowiazany jest do zawarcia umowy, na warunkach zloZzonej oferty
w terminie do 5 dni roboczych od daty powiadomienia o wyborze oferty.

2) Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu regulamin Wykonawcy,
potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem.
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wgr Radostaw Roszkowski

1. Formularz Oferty (podpis kierownika Zamawiajacego)
2. Formularz cenowy .

3. Wzor umowy
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