ZARZAD POWIATU UCHWALA Nr I24.0.551...2017
w Prudmku

ul. Kosciuszki 76 ZARZADU POWIATU W PRUDNIKU
48-200 Prudnik
z dnia 10 listopada 2017 roku
zmieniajgca uchwal¢ w sprawie uchwalenia

Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Prudniku

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie

powiatowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1868) Zarzad Powiatu w Prudniku uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Prudniku uchwalonym
uchwalg Nr 65/187/2016 Zarzadu Powiatu w Prudniku z dnia 13 stycznia 2016 r.,
zmienionym uchwalami: Nr 88/236/2016 z dnia 29 kwietnia 2016r., Nr 149/407/2017 z dnia

24 lutego 2017r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

Dw § 7 w pkt 2 w lit. h kropke zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje sie lit. i
w brzmieniu:

,»1) Stanowisko ds. kadr”;

2) w § 15 dodaje sig¢ pkt 18 w brzmieniu:
,,18) Stanowisko ds. kadr Kd”;

3) w § 22 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Skargi 1 wnioski przyjmuje, przechowuje i rejestruje sie na Stanowisku ds. kadr”,

4) zalgcznik nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie okre$lone w zalgczniku do

niniejszej uchwaty;

5) w zalgezniku nr 2 do Regulaminu Szczegdlowy zakres dzialania oraz kompetencje
Wydzialéw, samodzielnych Referatéw i samodzielnych stanowisk pracy:
a) wdziale I. Wydzialy:
-Wydzial  Organizacyjny, Programéw Rozwojowych i Zarzgdzania
Kryzysowego:
- - w cze$ci SPRAWY ORGANIZACYJINE:
- - - uchyla si¢ pkt 3 i 8-14,
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- - - pkt 32 otrzymuje brzmienie:
,32) administrowanie budynkami, lokalami stanowigcymi zaséb powiatowy
w zakresie naliczania i rozliczania czynszéw oraz mediow”,
- - - uchyla sie pkt 37,
- - - w pkt 47 kropke zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje sie pkt 48 w brzmieniu:
,48) realizacja zadan zwigzanych z zabezpieczeniem dostaw energii elektrycznej
wody biezacej oraz odbioru $ciekow do zasiedlonych budynkoéw
stanowiacych wlasnosé powiatu”,

- - w czeéci ZARZADZANIE KRYZYSOWE:
- - - uchyla si¢ pkt 3;

b) w dziale ITl. Samodzielne stanowiska pracy:

- dziat 3. Audytor wewnetrzny otrzymuje brzmienie:

»3. Audytor Wewngtrzny

Do zakresu dziatania nalezy w szczeg6lnosci:

1) opracowywanie rocznego planu audytu wewnetrznego opartego na identyfikacji
i analizie ryzyka,

2) przeprowadzanie audytow wewnetrznych zgodnie z rocznym planem audytu
wewnetrznego oraz poza planem audytu na wniosek Starosty lub z wlhasnej
inicjatywy w uzgodnieniu ze Starosta,

3) dokonywanie ~ systematycznej —oceny kontroli zarzadczej pod katem
adekwatnodei, skutecznosci i efektywnos$ci poprzez wykonywanie zadan
audytowych,

4) przedstawianie zalecen w sprawie wyeliminowania stabosci kontroli zarzadeze;
lub usprawnienia funkcjonowania jednostki wynikajgcych z przeprowadzonych
zadan audytowych,

5) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzanych zadan zapewniajgcych,

6) monitorowanie realizacji zalecen wynikajgcych z przeprowadzonych zadan
zapewniajacych,

7) opracowywanie sprawozdan z prowadzenia audytu wewngtrznego za rok

poprzedni,
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8) wspolpraca z audytorami, kontrolerami zewnetrznymi.”;

- dziat 10. Stanowisko ds. zamoéwien publicznych otrzymuje brzmienie:

»10. Stanowisko ds. zamdéwien publicznych

Do zakresu dzialania nalezy w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie zbiorczego wykazu zamdéwien publicznych,

2) sprawdzanie poprawnoéci i kompletnosci wnioskdéw o wszczecie postgpowan,

3) uzgadnianie z kierownikiem zamawiajgcego sposobu dokonywania oceny
spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu, kryteriow ocen ofert, wysokos¢
wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

4) przygotowywanie ogloszen o zamowieniach, celem umieszczenia ich na portalu
internetowym UZP, na tablicy ogloszen Starostwa, w BIP, oraz — jesli zachodza
przestanki, w BUOPWE DUUE;

5) przygotowywanie ogloszen z otwarcia ofert i zamieszczanie ich w BIP;

5) przygotowywanie i zawiadamianie wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej
oferty oraz informacji do zamieszczenia w BIP;

6) zamieszczanie ogloszen o udzieleniu zamoéwienia w BZP, a w przypadku gdy
wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, przekazanie ogloszenia o
udzieleniu zamowienia UOPWE UPUE;

7) prowadzenie rejestru dla zaméwien ponizej 30 000euro,

8) przygotowywanie projektow uchwal Rady i Zarzadu, zarzadzen Starosty w
sprawach zamowien publicznych,

9) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie zamdowien publicznych.”;

- po dziale 10 dodaje si¢ dziat 11 w brzmieniu:

,.11.Stanowisko ds. kadr

1) przyjmowanie, rejestracja i zalatwianie skarg i wnioskow,

2) gospodarowanie etatami i funduszem plac,

3) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Starostwa
i kierownikow jednostek organizacyjnych, w tym:
a) prowadzenie akt osobowych pracownikow Starostwa i kierownikow jednostek

organizacyjnych zatrudnionych przez Starostg,
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b) wystawianie $wiadectw pracy, legitymacji stuzbowych i prowadzenie
stosownych rejestrow,
¢) prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczacych nawigzania i rozwigzania
stosunku pracy, przebiegu pracy, jubileuszy oraz odznaczen,
4) przyjmowanie i publikacja o$wiadczen majatkowych dotyczgcych pracownikow
Starostwa, kierownikéw jednostek organizacyjnych,
5) koordynowanie szkolen, doksztalcania 1 doskonalenia zawodowego
pracownikéw Starostwa,
6) prowadzenie spraw zwigzanych z praktykami uczniowskimi i studenckimi,
stazami zawodowymi oraz pracami interwencyjnymi w Starostwie,
7) wspotdziatanie przy dokonywaniu ocen pracownikow,
8) kontrola i nadzor dyscypliny w Starostwie,
7) wspdldziatanie z Komisja Socjalng w zakresie spraw socjalnych pracownikoéw

Starostwa.” 1

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Prudnickiemu.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2017 roku.

Radostaw Roszkowski..... . S .
Krzysztof Barwieniec (% ......................

JOzef SKIba. ..ot

Janusz Siano.......... ———— O — )
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