ZARZADZENIE NR U | 201}
STAROSTY PRUDNICKIEGC
z dnia 0S5 lipca 2017r,

w sprawie zasad i trybu udost¢pniania informacji publicznej

w Starostwie Powiatowym w Prudniku

Na podstawie art.35 ust. 2 ustawy z dnia S czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2016r. poz. 814, poz. 1579, poz. 1948, z 2017r. poz. 730 i 935), ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. z 2016r. poz.1764, z 2017r.

poz.933) zarzadzam co nastepuje:

Rozdzial 1. Przepisy ogdlne
§ 1. Zarzadzenie okresla spos6b i tryb udostepniania informacji publicznej w Starostwie

Powiatowym w Prudniku.

§ 2. 1. Tlekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ Ustawg z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepic do
informacji publicznej;

2) Starostwie - nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Prudniku;

3) Koordynatorze udostepniania informacji publicznej - nalezy przez to rozumieé -
Podinspektora Wydziatlu Organizacyjnego, Programéw Rozwojowych i Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Prudniku, ktory w zakresie zadan koordynuje
1 sprawuje nadzor nad terminowoscig udostepniania informacji publicznej na wniosek.
rejestruje sprawy dotyczace udostepniania informacji publicznej na wniosek. prowadzi
odpowiednie rejestry oraz sporzadza sprawozdania z udzielenia informacji publicznej
na wniosek.

4) BIP - rozumie si¢ przez to Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego

w Prudniku.

§ 3. Wnioski o udostgpnienie informacji publicznej przyjmowane sg w formie ustnej

(w tym telefonicznej). pisemnej lub elektroniczne;j.

§ 4.1. Podstawowym sposobem udostgpniania informacji publicznych w Starostwie jest




ich oglaszanie w Biuletynie Informacji Publicznej.
2. Komorki organizacyjne Starostwa zobowiazane sa do biezacej aktualizacji informacji

publicznych w BIP w zakresie swojej wlasciwoscei rzeczowej.

§ 5.1. Jezeli niezwloczne udzielenie odpowiedzi na pytanie ustne wnioskodawcy nie
jest mozliwie, sporzadza si¢ notatke, na podstawie ktérej udziela si¢ odpowiedzi w formie
wskazanej przez wnioskodawce.

2. Wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzgdzenia,

§ 6. Jezeli wnioskodawca zwrécei si¢ z wnioskiem nie zgodnie z wlasciwoscig rzeczowa,
badz Starostwo nie posiada zgdanej przez wnioskodawce informacji, albo wniosek nie dotyczy
informacji publicznej lub dotyczy takiej informacji. ktérej udostgpnienie odbywa sie w innym

trybie, zawiadamia si¢ o tym wnioskodawce.

§ 7.1. W Starostwie prowadzi si¢ rejestry w formie elektronicznej:
1) rejestr wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej,
2) rejestr decyzji o odmowie udzielenia informacji publicznej.
3) rejestr decyzji o umorzeniu postgpowania o udostgpnienie informacji publicznej.
2. Do prowadzenia rejestrow zobowigzany jest Koordynator udost¢pniania informacji

publicznej.

Rozdzial 2. Udost¢pnianie informacji publicznej na wniosek
§ 8.1. Wniosek o udostgpnienie informacji publicznej po wplywie do Biura Obstugi

Klienta w Starostwie przekazywany jest do Koordynatora udostepniania informacji

publiczne).

2. Koordynator udostepniania informacji publicznej dokonuje oceny merytorycznej
wniosku i przesyla do realizacji komoérce organizacyjnej Starostwa, ktéra jest
merytorycznie whasciwa do udzielenia odpowiedzi.

3. Naczelnicy, kierownicy komorek organizacyjnych oraz pracownicy zajmujacy
samodzielne stanowiska w Starostwie przygotowuja odpowiedz na wniosek i wszelka
dokumentacj¢ przekazuja Koordynatorowi udostgpniania informacji publicznej w celu

przygotowania odpowiedzi na wniosek.



§ 9. W przypadku gdy informacja publiczna nie moze by¢é udostepniona w terminie o
ktérym mowa w art. 13 ust. | ustawy, Koordynator udostepniania informacji publicznej jest
odpowiedzialny za pisemne powiadomienie wnioskodawcy w tymze terminie, o powodach
opoznienia (uzasadnienie) oraz o terminie, w ktorym udostepni informacje publiczna. nie

diuzszym niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku.

§ 10. W przypadku sporu, ktéra komorka organizacyjna Starostwa jest wlasciwa do

udzielenia informacji publicznej na wniosek, komorke te wyznacza Sekretarz Powiatu.

§ 11.1. W przypadku, gdy wniosek o udostepnienie informacji publicznej dotyczy
udostgpnienia informacji pozostajgeej w zakresie wladciwosci rzeczowej wiecej niz jedne
komorki organizacyjnej Starostwa, Koordynator udostepniania informacji publicznej zwraca
si¢ do tych komérek o udzielenie informacji, a nastgpnie w oparciu o uzyskane informacje
sporzadza odpowiedz i przekazuje ja wnioskodawcy.

2. Komorka organizacyjna Starostwa, do ktorej zwrocit sie Koordynator udostepniania
informacji publicznej, przygotowuje odpowiedz niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w ciagu

5 dni od dnia otrzymania wniosku.

§ 12. Kontrolg terminowosci zalatwienia wnioskéw o udostgpnienie informacii

publicznej sprawuje Koordynator udostepniania informacji publicznej.

§ 13. W przypadku gdy wniosek o udostgpnienie informacji publicznej dotyczy
udostgpnienia informacji pozostajgcej w zakresie wlasciwosci rzeczowej jednostki
organizacyjnej Starostwa, Koordynator udost¢pniania informacji publicznej zwraca sig do tych
Jednostek o udzielenie informacji. a nastgpnie w oparciu o uzyskane informacje sporzadza

odpowiedz i przekazuje ja wnioskodawcy

Rozdzial 3.Postanowienia konicowe
§ 14. Za udostepnienie informacji publicznej moze by¢ pobrana oplata w przypadkach

okreslonych w art. 15 ust. 1 ustawy.

§ 15. Nadzor nad wykonywaniem obowiazkéw polegajacych na udostepnianiu

informacji  publicznej sprawuje Naczelnik Wydzialu Organizacyjnego, Programow

Rozwojowych i Zarzadzania Kryzysowego.
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§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 05 lipca 201 7r.
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