ARZAD POWIATL
) p Uchwala nr 142 / 394 /2017
18200 Prudnik Zarzadu Powiatu Prudnickiego

z dnia 11 styeznia 2017r.

W sprawie ustalenia zasad centralizacji rozliczen podatku VAT w Powiecie Prudnickim.

Na podstawie art. 32 ust. | ustawy o samorzadzie powiatowym (tekst jedn. DzU.2016 poz, 814
z péZn.zm.), w zwigzku z ustawa z 5 wrzesnia 2016 roku o szezegoOlnych zasadach rozliczen
podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu §rodkéw publicznych przeznaczonych
na realizacje projektow finansowanych z udzialem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
przez jednostki samorzadu terytorialnego(Dz.U. z 2016 poz.1454) i rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 roku w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania
nabywanych towaréw i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych
podatnikow(Dz.U. z 2015p0z.2193), Zarzad Powiatu Prudnickiego uchwala, co nastgpuje:

§1.

Powiat Prudnicki podejmuje rozliczenie podatku od towaréw i ustug wraz ze wskazanymi
jednostkami organizacyjnymi z dniem | stycznia 2017 roku.

§2.

W celu zapewnienia poprawnosci i spojnesei rozliczen podatku od towarow i ustug w Powiecie
Prudnickim, ustala sie procedury obowiazujace w tym zakresie, przedstawione w zalgczniku
Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§3.

Wykaz jednostek organizacyjnych objetych centralizacja rozliczef w zakresie VAT stanowi
zalgeznik Nr 2 do niniejszej uchwaly.

Wykaz zostal sporzadzony z okresleniem pelnej nazwy jednostki oraz skroconej nazwy
jednostki, ktora bedzie wyznacznikiem na numerach faktur.

§4.

Aneksy do uméw s zawierane przez Kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu
Prudnickiego, dziatajacych na mocy upowaznienia Zarzadu Powiaty Prudnickiego, ktérego
wzor stanowi Zalgeznik nr 3 do niniejszej uchwaty.

§5.

Niniejsza uchwala stanowi element polityki rachunkowosci Powiatu Prudnickiego.

§6.

Zobowigzuje sie Kierowni kow jednostek do nastepuj acych czynnoscei:

I) identyfikacji i ustalania wielkosei miesigeznych obrotow z podzialem na czynnodci
opodatkowane VAT (z zastosowaniem odpowiednie] stawki VAT), zwolnione z
opodatkowania VAT oraz niepodlegajace opodatkowaniu VAT - zgodnie z
obowiazujgcymi przepisami prawa podatkowego:




2) dokumentowania od miesigea stycznia 2017 roku czynnosei podlegajacych ustawic o VAT
zgodnie z obowigzujgeymi przepisami prawa podatkowego poprzez wystawianie w
zaleznosei od przypadku i konieczno$ei: faktur VAT, faktur VAT korygujacych, not
korygujacych oraz paragonéw fiskalnych (dalej: dokumenty VAT):

3) dokumentowania, w zaleznodci od przypadku i konieczno$ci notami ksiggowymi,
rachunkami lub innymi dowodami ksiggowymi odplatnych czynnosci niepodlegajacych
ustawie o VAT, w tym w szczegolnosci wszelkich odplatnych czynnosci jednostek na rzecz
Powiatu, a takze czynnosci dokonywanych pomiedzy samymi Jednostkami;

4) przestrzegania postanowien niniejszej uchwaly:
5) dostosowania wlasnych uregulowan (polityki rachunkowosci) pod katem wprowadzenia
centralizacji rozliczen podatku od towardw i ustug;
6) postugiwania si¢ numerem NIP Powiatu Prudnickiego 755-19-17-146 przy wykonywaniu
czynnosci prawnych;
7) dostarczania czastkowych ewidencji sprzedazy i ewidencji zakupu oraz czastkowej
deklaracji VAT-7 (na wzorze aktualnie obowigzujacym),

Wszelkie odptatne czynnoscei jednostek wymienionych w Zataczniku Nr 2 na rzecz Powiatu
(i na odwrét), a takze odplatne czynnosci dokonywane pomiedzy tymi samymi jednostkami
(w tym dostawa i refakturowanie mediéw), od 1 styeznia 2017 r. stajg sie $wiadczeniami
wewnetrznymi. Zatem dokumentowane powinny by¢ nota ksiegowa i nie powinny by¢
ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czgstkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez
te jednostki powiatowe.

Kwoty uimowane w ewidencjach i deklaracjach czastkowych powinny obejmowaé wartosci w
zlotych i groszach. Obowiazuje rowniez sporzgdzanie deklaracji zerowych.

§6.

Wykonanie uchwaly powierza sie Starogcie Prudnickiemu, Skarbnikowi Powiatu oraz
Kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Prudnickiego, wykazanych w zalgezniku Nr
2 do uchwaty.,

§7.

Uchwata wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Radostaw Roszkowski ...

v

Krzysztof Barwieniec ... ...
Janusz Siano.................. ..

Jozef Skiba ...t

RADCA PRAWNY

Aneta Kowals gh




Zalgeznik Nr 1
do uchwaly Nr 142/394/2017 Zarzadu Powlatu
W Prudniku z dnia 11 stycznia 2017 r.

Procedury obowiazujace w zakresie scentralizowanych rozliezen podatku od towaréw i
uslug w Powiecie Prudnickim.

ra

Powiat Prudnicki zarejestrowany jako czynny podatnik podatku od towaréw i ustug od
01.01.2017r. podejmuje rozliczenie podatku od towaréw i ustug wraz z wskazanymi
Jjednostkami organizacyjnymi Powiatu Prudnickiego.

Naczelnik Urzedu Skarbowego w Prudniku na podstawie ztozonej informacji do dnia
31.12.2016r. przez Powiat Prudnicki. dokona wykreslenia jednostek organizacyjnych,
ktore byly samodzielnymi podatnikami podatku VAT z rejestru podatnikow podatku od
towar6w i ustug z dniem podjecia wspolnego rozliczenia z Powiatem Prudnickim.

Jednostki, ktore dotychezas samodzielnie rozliczaty si¢ z Urzedem Skarbowym z
podatku od towaréw i ustug skladaja ostatnia deklaracje VAT -7 do Urzgdu Skarbowego
za miesigc grudzien 2016r.

Zobowigzuje sig¢ Kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Prudnickiego do
wprowadzenia w formie anekséw, zmian w zawartych umowach cywilnoprawnych
poprzez

a) wprowadzenie z dniem 1 stycznia 2017 roku jako strony umowy Powiatu
Prudnickiego z jego adresem i NIP — em oraz petng nazwe jednostki wraz z jej adresem,
b) wprowadzenie stosownych zapiséw o doliczeniu do naleznej ceny wlasciwej kwoty
podatku VAT wynikajacej z ustawy o VAT, w przypadku gdy dotychczas zawarte
umowy nie przewidywaly podatku VAT.

Aneksy do umow sa zawierane przez K ierownika jednostki organizacyjnej, dzialajacego
z upowaznienia Zarzadu Powiatu Prudnickiego.

Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki od 01 stycznia 2017
roku w imieniu i na rzecz Powiatu Prudnickiego musza zawiera¢ wilasciwe dane, o
ktorych mowa w pkt.4

Umowy sg zawierane przez Kierownika jednostki organizacyjnej, dzialajacego

z upowaznienia Zarzadu Powiatu Prudnickiego.

Dokumentacja dotyczaca transakeji handlowych np. procedury zaméwienia publicznego

od 01 stycznia 2017 roku musi zawieraé ujednolicone dane o ktérych mowa w pkt. 4.

Zobowigzuje si¢ Kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu Prudnickiego do
dokonania przegladu dochodow budzetowych osigganych przez jednostke i
odprowadzanych do budzetu pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug
i dokonania ich podziatu na trzy kategorie, tj.:

*  zwigzanych z dzialalnoscig objgta zwolnieniem od podatku od towaréw i uslug,

*  zwigzanych z dzialalnoscia opodatkowang objeta stawkami podatku od towardw
I ushlg (23%, 8% i 50/0)

*  zwigzanych z dzialalnoscia niepodlegajaca opodatkowaniu podatkiem od
towar6w i uslug (tzw, dzialalnoscig statutowa jednostki).

Poczawszy od miesiaca stycznia 2017 roku zobowiazuje si¢ Kierownikéw jednostek
organizacyjnych Powiatu Prudnickiego do prowadzenia czastkowych ewidencji
sprzedazy i zakupu za poszczegdlne miesigee rozliczeniowe na podstawie faktur oraz
inych dokumentow podatkowych.Jednostki organizacyjne Powiatu Prudnickiego,
dokonujgce sprzedazy na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnogc




11,

gospodarczej oraz rolnikéw ryczaltowych, ktére byly obowigzane zgodnie z przepisami
o podatku od towaréw i ustug do prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku
naleznego przy zastosowaniu kas rejestrujacych, moga nadal wykorzystywac te kasy na
dotychezasowych zasadach, jednak nie duzej niz do 31 grudnia 2018 r.

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i
zakupu ustala sie w jednostkach nastepujacy sposob ich oznaczania:

nazwa rejestru: rejestr zakupu / rejestr sprzedazy,

okres ktorego dotyczy: miesiac / rok,

nazwa podmiotu: pelna nazwa powiatu / pelna nazwa jednostki,

adres jednostki,

NIP Powiatu.

. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne Powiatu Prudnickiego musza

zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy okreslone w art, 106 e ustawy o podatku od
lowarow i uslug,

Z dniem 1 stycznia 2017 roku dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji
sprzedazy badz zakupu wpisywane beda na fakturach nastepujaco:

1) Transakcje sprzedazowe:
Sprzedawca:
Powiat Prudnicki
ul. Kosciuszki 76
48-200 Prudnik
NIP 755-19-17-146
Wystawea:
nazwa jednostki organizacyjnej Powiatu Prudnickiego
adres jednostki organizacyjnej Powiatu Prudnickiego

2) Transakcje zakupowe :
Nabyweca:
Powiat Prudnicki
ul. Kosciuszki 76
48-200 Prudnik
NIP 755-19-17-146
Odbiorea:
nazwa jednostki organizacyjnej Powiatu Prudnickiego
adres jednostki organizacyjnej Powiatu Prudnickiego

W celu ujednolicenia numeracji faktur sprzedazy wystawianych w imieniu Powiatu
Prudnickiego przez poszezegdlne Jednostki ustala sie symbole identyfikacji jednostki
wykazane w zatacznik Nr 2 do uchwaty. Numer faktury powinien si¢ sktada¢ z czterech
elementow: 1- numer kolejny faktury, 2- miesiac, 3- rok s 4- symbol identyfikacji
Jednostki, np. 1/01/2017/SP.

Wszelkie odplathe czynnosci na rzecz innych jednostek organizacyjnych Powiatu
Prudnickiego (np. refakturowanie mediéw) udokumentowane muszg by¢ za pomocg
noty ksiggowej i nie powinny by¢ uimowane w ewidencjach sprzedazy ani w
czastkowych  deklaracjach VAT-7 skladanych przez te’ jednostki Powiatowi
Prudnickiemu.

Nie dotyezy to odplatnych $wiadezen gdy strong takiej transakcji bedzie inna jednostka
samorzgdu terytorialnego.




13.

W przypadku posiadania kas rejestrujgeych nalezy doprowadzié¢ do poprawnosci
drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy
(paragonach fiskalnych), poprzez zgloszenie tej sprawy serwisantowi kas
i dostosowanie si¢ do jego zalecen.

. Zobowigzuje sie Kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu Prudnickiego

nieposiadajacych kas rejestrujgcych do przeanalizowania przepisow prawnych w
zakresie ewentualnego obowiazku zainstalowania kas rejestrujgeych. Informacje w tym
zakresie niezwlocznie nalezy przekaza¢ do Wydzialu Finansowego w Starostwie
Powiatowym w Prudniku.

. Jednostka samorzadu terytorialnego moze dokonaé¢ odliczenia kwoty wydatkowanej na

zakup kasy rejestrujacej dla swoj ¢j jednostki organizacyjnej rozpoczynajacej ewidencje

A

obrotu przy uzyciu kas po centralizacji do dnia 30 czerwea 2017 .

16. Zobowiazuje si¢ Kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu Prudnickiego do:

19.

L. wyznaczenia osob odpowiedzialnych za rozliczanie podatku od towaréw i ustug
VAT w jednostee. Pracownicy odpowiedzialni za prawidlowosé¢ rozliczed podatku
od towardw i ustug oraz Kierownicy jednostek objetych centralizacjg ponoszg
odpowiedzialnogé karno-skarbowsg za wszelkie nieprawidlowosei wynikajgce z
rozliczen czastkowych.

2. dostarczania ewidencji sprzedazy, ewidencji zakupu oraz czastkowe] deklaracji
VAT-7 do Wydziatu Finansowego Starostwa Powiatowego w Prudniku w
nieprzekraczalnym terminie do 10 - tego dnia kazdego miesiaca za miesigc
poprzedni.

3, przekazania obliczonej kwoty podatku, za dany miesigc na rachunek bankowy
Powiatu Prudnickiego do 10 - tego dnia kazdego miesigca za miesige poprzedni.

4. dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowaosci obowigzujgcej w jednostce,
W szezegolnosei w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem
podatku.

- W przypadku gdy po przestaniu ewidencji i deklaracji VAT Zostang stwierdzone

nieprawidlowosei w prowadzeniu ewidencji lub zaistnieje inna okolicznog¢ skutkujaca

koniecznoseig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesigc, nalezy:

I. niezwlocznie zglosi¢ te okolicznogé do Wydzialu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Prudniku,

2. sporzadzi¢ niezbgdne korekty ewidencji i deklaracji czgstkowej VAT, przesla¢
korekty ewidencji i deklaracji czgstkowych VAT wraz z pisemnym uzasadnieniem
przyczyny dokonania korekty do Wydzialu F inansowego Starostwa Powiatowego w
Prudniku

- Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu

prowadzonych dla celow prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7
dostarczonych przez jednostki oraz Starostwo, nastgpowa¢ bedzie w zbiorczym
rejestrze sprzedazy i zakupu w Wydziale Finansowym Starostwa Powiatowego przez
pracownika zajmujacego sie rozliczaniem podatku VAT i sporzagdzaniem zbiorczej
deklaracji podatkowej dla Powiatu Prudnickiego.

W przypadku wystapienia watpliwosei, co do tresci przepiséw o podatku od towaréw i
ustug w jednostkach, zapytanie do Ministra Finanséw kieruje dana jednostka z
oznaczeniem Powiatu Prudnickiego jako pytajacego podatnika, z jednoczesnym
wskazaniem swojego adresu do dorgezen jako adresu do Korespondencji. Interpretacje
indywidualne w oryginale nalezy przekaza¢ do Wydziatu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Prudniku w celu ich archiwizacji.




do uchwaly Nr 142/394/2017 Zarzgdu Powiatu

Jednostki Powiatu Prudnickiego objete centralizacja;

Zalgeznik Nr 2

W Prudniku z dnia 11 stycznia 2017 r.

L.p Nazwa jednostki Adres jednostki Symbol identyfikacji |
| Starostwo Powiatowe ul. Kosciuszki 76, Sp
48-200 Prudnik
2 | Powiatowe Centrum ul. Kosciuszki 55a,
Pomocy Rodzinie 48-200 Prudnik PCPR
3| Dom Pomocy Spolecznej ul. Miyniska 11, DPS
48-200 Prudnik
4 | Zespol Szkol ul. Gimnazjalna, 780
Ogolnoksztatcacych nr | 48-200 Prudnik
5 | Zespol Szkol ul. Powstancow 34, ZS
48-250 Glogdwek
6 | Zespol Szkol Rolniczych ul. Kosciuszki 76, ZSR
48-200 Prudnik
7 | Dom Dziecka ul. 3 maja 21, DD
48-250 Glogowek
8 | Poradnia Psychologiczno - ul. Kosciuszki 55a, PPP
Pedagogiczna 48-200 Prudnik
9 | Specjalny Osrodek ul. Mlynska 1, SOSWP
Szkolno — Wychowawczy 48-200 Prudnik
10 | Specjalny Oérodek ul. Batorego 2, SOSWG
Szkolno — Wychowawcezy 48-250 Glogdwek
11| Centrum Ksztalcenia ul. Podgorna 5, CKZiUu
Zawodowego i 48-200 Prudnik
Ustawicznego
12| Odrodek Rehabilitacji ul. Zwyciestwa 34. 48- ORiIOP
i Opieki Psychiatryeznej | 250 Raclawice Slaskie




Zalgcznik Nr 3
do uchwaly Nr 142/394/2017 Zarzadu Powiatu
w Prudniku z dnia 11 stycznia 2017 .

" Inazwa jednostki /T

UPOWAZNIENIE

Na podstawie Uchwaly Nr z dnia stycznia 2017 r. w sprawie ustalenia zasad
centralizacji rozliczen podatku VAT w Powiecie Prudnickim., Zarzad Powiatu w Prudniku:

Upowaznia Panig/ Pana..........cceeeeveeeennnil,

do dzialania w ponizszym zakresie:

wystawiania w imieniu Powiatu Prudnickiego faktur VAT,

wystawiania w imieniu Powiatu Prudnickiego faktur VAT korygujacych,
wystawiania w imieniu Powiatu Prudnickiego not korygujgcych,
wystawiania w imieniu Powiatu Prudnickiego paragonéw fiskalnych,

AL —

zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (Dz. U, 22011 r. Nr 177. poz. 1054 z pdzn, zm.), poczawszy od
01.01.2017r.

Niniejsze pelnomocnictwo nie upowaznia do udzielania dalszych pelnomocnictw i moze
by¢ w kazdym czasie zmienione lub cofnigte.

Prudnik, dnia  stycznia 2017r.




Uzasadnienie

W zwiazku z wejéciem w zycie ustawy z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o szczegolnych zasadach
rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udzialem Srodkéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu terytorialnego, konieczne jest okreslenie zasad
rozliczania podatku od towaréw i ustug wraz ze wskazanymi jednostkami organizacyjnymi
Powiatu Prudnickiego, obowigzujacych od dnia 1 styeznia 2017 r. W zwigzku z POWYZszym

podjgcie uchwaly jest uzasadnione.




